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	一、商务条款
	二、项目概况
	三、项目内容及数量
	四、项目实施要求
	五、具体内容及方法要求（包含但不限于以下内容）
	使用管理
	维护保养记录
	使用管理
	维护保
	养记录
	驱动主机
	紧急照明和
	报警装置
	防止门夹
	人的保护
	装置
	12
	地坑设施
	与装置
	16
	缓冲器
	对重（平衡
	重）块
	序号
	5
	1
	许可条件保持情况
	（1）《营业执照》《中华人民共和国特种设备生产许可证》信息一致，并在有效期内；具有日常工作需要的固定
	现场查验相关信息及资料
	2
	建立安全管理体系
	（1）现行有效的相关法规政策文件齐全,在其框架下建立安全管理体系，整理建档；
	（2）质量保证、安全管理和岗位责任等制度健全；
	（3）有保障安全管理体系有效运行的措施。
	查阅体系
	文件
	3
	配备相应人员
	（1）按照《特种设备生产和充装单位许可规则》（TSG 07-2019）相关要求，具有相应的技术负责人
	（2）技术负责人、质量保证体系人员、技术人员（项目负责人）、质量检验人员、作业人员数量、职称或者学历
	（3）建立人员台账，按照年度安全教育和技能培训计划，定期组织开展必要的安全教育和技能培训、考核。
	（4）有保障人员执行安全技术规范和管理制度的措施。
	现场检查相关资料
	4
	加强日常安全自查
	（1）制定自行检测、日常检查、维护保养、检验等自查计划并按相关技术规范要求实施；
	（2）保存相关自查记录，保证信息能追溯。
	查阅相关
	资料
	5
	按规范维护保养
	（1）建立维护保养电梯台账，根据《电梯维护保养规则》（TSG T5002-2017）以及电梯产品安装
	（2）如实填写维护保养记录，每部电梯的保养记录保存4 年以上。采用按需维保模式的要保存相关信息并可查
	（3）抽查本年度2-5个维保项目各1-3台电梯的维护保养记录，检查维保项目落实情况；
	（4）对保存有效期内的其他年度的维护保养记录随机抽查3—5份，检查维保项目落实情况；
	查阅相关方案及维护保养记录
	6
	遵守安全防护操作规程
	进行维护保养或救援时，落实现场安全防护措施，按照操作规程和技术规范作业，保证施工安全。
	查阅相关见证资料
	7
	规范作业人员管理
	（1）配备与维护保养业务相适应的维护保养人员，加强培训教育管理，持证上岗；
	（2）维护保养或救援时不得少于2 人；
	（3）鼓励建立惩戒措施或制度，规范作业人员行为。
	查阅相关记录及见证材料
	8
	保持电梯安全性能
	（1）加强电梯安全防范和隐患治理，协助电梯使用单位制定安全管理制度和应急救援预案；
	（2）发现事故隐患及时书面告知电梯使用单位；
	（3）对新承担维护保养的电梯进行安全性能确认；
	（4）不得擅自调整电梯的安全保护装置，并保证其正常有效。
	查阅相关见证材料
	9
	履行应急救援职责
	（1）建立应急值班制度，保持24 小时电话畅通，接到故障或困人等信息后，设区市抵达时间不超过30 分
	（2）制定电梯故障和事故应急救援预案，每年至少进行一次应急救援演练并作出记录。
	查阅应急救援专项预案及演练记录验证应急预案电话是否畅通

