一、采购内容
遵守国家法律法规，符合陕西省、西安市各级政府推进文化产业建设的政策与规定，保持正确的政治导向。
[bookmark: _GoBack]1、编制调研内容和方案
编制符合曲江新区文化产业发展实际的调研内容和方案，针对不同行业类型的文化企业，搜集相关资料，确定调研内容，编制调研方案。
2、 实地调研
多方收集汇总曲江新区文化产业发展信息，实地深入企业走访调研，全面了解企业发展情况和知识产权情况。
3、 根据调研收集企业相关情况，编撰企业调研报告，为产业政策等相关决策提供依据。
具体服务要求详见下表：
	序号
	服务内容
	数量
	服务要求
	备注

	1
	知识产权库搭建
	全年
	根据企业主营业务、行业分类、经营状况、知识产权及产品情况按照月度情况进行实时划分，建立企业库表。
	

	2
	企业相关调研服务工作
	全年
	安排专人团队驻点办公每季度对文化企业知识产权等情况进行调研梳理。
	

	3
	
	
	安排专人团队驻点办公梳理筛选区内各类文化企业，根据收集汇总的相关信息，实地了解企业情况，根据实际情况筛选出符合要求的企业，进行重点跟踪服务。
	

	4
	
	
	安排专人团队驻点办公，每月对区内重点企业函电或走访调研，全面掌握每家企业经营过程中存在的问题，实时了解企业发展情况。
	

	5
	
	全年
	按照走访计划，定期完成走访调研总结报告。
	

	6
	掌握园区发展情况
	全年
	安排专人团队驻点办公每季度通过实地走访（实地走访地主要包括：文化大厦、文化创意大厦、陕西人力资源大厦，5个产业园区，分别为曲江369互联网创新创业基地、拿铁城产业孵化苗圃、量子晨双创产业园、华商传媒文化产业园、西安曲江创客大街；8个孵化器，分别为：电影圈子（西部电影产业集聚区）、浙文创新势力创意中心、大西互联网产业园、大西科普文化产业园、西安北大科技园、美霖创业园、未来彩蛋创业谷、北极星数字文化产业园；13个众创空间，分别为：博客斯特众创空间、兵匠仓库、筑巢空间、优思创新工坊、OKIN团子众创空间、未人空间、西安创意谷、西安新媒体中心（团子空间新媒体中心）、骊空间文创产业基地、壹洋堂、悦创众创空间、启迪之星（曲江）文创孵化基地、智诚跨境电商数字文化产业园）、电函和查阅相关资料等方式深入了解企业发展情况。
	

	7
	收集区内影视企业创作文艺作品相关工作
	全年
	安排专人驻点办公定期收集区内影视企业已发行的文艺作品以及国内外获奖情况。
	

	8
	配合筹办知识产权、招商、政策宣讲会等活动
	全年
	配合筹办知识产权、招商、政策宣讲会、专题会等活动，提供提供文化产业信息数据相关资料。
	

	9
	文化产业分析研究
	全年
	根据每月各类型基础数据和调研收集企业相关情况，详细汇总曲江新区文化产业行业分类、行业规模、行业占比、企业数量以及各产业园区相关情况等，配合政策制定及落实等提供相关资料。
	

	10
	负责收集汇总科技型企业相关情况
	全年
	安排专人团队驻点办公实地调研摸底并收集汇总区内科技型企业相关情况。
	

	11
	测算每月产业信息数据情况
	全年
	安排专人团队驻点办公每月测算曲江新区、各板块、各园区文化产业信息数据情况。
	

	12
	建立企业台账，掌握企业发展情况
	全年
	走访调研后，每月定期电话回访，密切跟进调研企业，及时更新调研企业情况表，了解企业最新发展动态。
	

	13
	日常其他工作
	
	安排专人驻点办公完成日常其他工作。
	



2、 其他要求
1供应商要指派专人在曲江文化发展中心驻点办公，高效完成工作内容。
2、一年服务期内，供应商每月提交知识产权情况，每季度、半年和年终提交企业调研报告。
3、实地调研走访企业，全面了解企业经营状况和行业分类发展情况，分析企业发展情况，为政策出台执行提供辅助依据。
3、 合同履行期限
一年。

