本次采购项目为车驾管业务用房及政务服务中心物业管理服务采购项目，投标人必须对本项目进行整体响应，只对其中一部分内容进行的响应都被视为无效响应。投标报价应遵守《中华人民共和国价格法》，投标人不得以低于成本的报价参与投标。
一、采购需求
榆林市公安局交警支队车驾管业务及政府服务分中心,位于榆林榆阳区汽车产业园区，距主城区约 16 公里。东至教育一路，西至产业三路，北至锦业一路，南至博览路，占地面积107874.7平方米，合计161.81 亩。物业服务人员配备60人，物业服务有会务服务、设施设备管理维修服务、保洁服务、秩序维护服务等。
人员编制说明
	部门
	岗位
	配备人数
	岗位要求

	项目办公室
（5人)
	项目经理
	1人
	3 年及以上管理经验 

	
	项目副经理
	1人
	3 年及以上同行业经验

	
	项目采购
	1人
	3 年及以上同行业经验

	
	项目会计
	1人
	3 年及以上同行业经验

	
	项目文员
	1人
	3 年及以上同行业经验

	会务部(1人）
	会议接待员
	1人
	负责日常接待、会议服务接待等工作，会议室及活动室日常维护管理工作

	保洁部(16人）
	保洁主管
	1人
	3 年及以上管理经验， 

	
	主楼保洁
	10人
	

	
	附楼2层
	1人
	

	
	外围保洁
	4人
	

	工程部(4人）
	水电维修
	1人
	3 年及以上管理经验， 

	
	水电工
	1人
	3 年及以上同行业经验， 

	
	锅炉工
	2人
	3 年及以上同行业经验， 

	秩序维护部（20人）
	队长
	1人
	3 年及以上管理经验， 

	
	庭院南大门岗
	4人
	

	
	监控岗
	2人
	

	
	车场岗
	3人
	

	
	巡逻岗
	2人
	

	
	消防中控
	2人
	

	
	主楼西区秩序维
	1人
	

	
	附楼北门
	1人
	

	
	夜班巡逻
	4人
	

	餐饮部（9人）
	前厅经理
	1人
	3 年及以上管理经验 

	
	主厨
	1人
	3 年及以上同行业经验

	
	面点
	1人
	3 年及以上同行业经验

	
	帮厨
	3人
	

	
	洗碗工
	2人
	

	
	服务员
	1人
	

	科目一考场
（5人）
	保洁员
	1人
	

	
	考试协作员
	4人
	

	合计
	60人
	　餐饮部9名服务人员需提供健康证
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