保洁服务内容及要求

	洋县中医医院2023年保洁服务人员岗位编制表

门诊综合楼
楼层

区域、岗位

编制

人数
备     注

1F
  公共区域、急诊科（含医护办公室）
2
2人轮流7点--- 21点中间无空挡
2F
  门诊综合楼
1
7：00-11：30    13：30-17:00
3F
  门诊3楼公共区域及口腔科
1
7：00-11：30    13：30-17:00

5F
  针灸科病区（含医护办公室）
2
7:00-21:00中间无空挡
6F
  脑病科病区（含医护办公室）
2
7:00-21:00中间无空挡

7F
  内一科病区（含医护办公室）
2
7:00-21:00中间无空挡

8F
  内二科病区（含医护办公室）
2
7:00-21:00中间无空挡

9F
    儿科病区（含医护办公室） 
2
7:00-21:00中间无空挡

旧住院楼

1F
  妇产科病区（含产房、医护办公室）
2
7:00-21:00中间无空挡

2F
  肛肠科病区
1
随科室安排

3F
  五官科病区（含产房、医护办公室）
2
7:00-21:00中间无空挡

4F
  骨伤科病区（含产房、医护办公室）
2
7:00-21:00中间无空挡

5F
    外科病区（含产房、医护办公室）
2
7:00-21:00中间无空挡

6F 
手术室（含医护办公室、麻醉办公室）
2
随科室安排

外  围

环  境

卫  生

全部公共区域内的环境卫生：前院、中院、后院、全部电梯、门诊四楼平台、负一层楼梯及通道、行政二楼楼道及书记院长办公室、病案楼2-3楼过道、旧住院楼二楼圆弧区域、旧住院楼六楼会议室及手术室外大厅（含通往楼顶的楼梯间）
2
7:00-21:00不间断轮回清扫检查

其  他

区  域

门诊楼、住院楼、病案楼、行政楼等区域生活垃圾

1
每天2次收集整理、运送
门诊楼、住院楼、发热门诊、检验科、病理科、手术室等区域的医疗垃圾
1
每天2次收集整理、运送

门诊楼1-9楼和住院楼1-6楼所有大厅、过道及电梯前室配置2台清洗车清洗地面
2
每天两次清洗地面，旧住院楼清洗兼门诊4楼公共区域的保洁
标  本

收  送

门诊楼及住院楼所有公共卫生间、病房内卫生间内的大小便标本

1
每天2次收集后送往化验室
液  体

收  送

液体收发、给中西药房送药

1
医院正常上班时段按需求随时进行

流动岗

协助项目经理、接受医院应急安排

1
替补病假及特殊缺岗人员的工作

项  目

经  理

人事安排、考勤考核、保洁员培训、质量检查、工资发放、保洁工具及物资管理

1
所有保洁工具、机械均由保洁公司提供

            合  计  人  数
35
随时清洁、循环清洁，保证区域内无垃圾等目视污物，整体干净明亮。

保洁员在每天下班前半小时对各自承包区域进行自查，发现问题及时处理。


