
省⼈⺠检察院2026年度机关后勤服务项⽬(三次)中标（成交）明细
陕西中基项⽬管理有限公司受省⼈⺠检察院委托，采⽤公开招标进⾏采购2026年度机关后勤服务项⽬(三次)（项⽬编

码：ZJZB2026--CS1001(三次)）项⽬，中标（成交）供应商名称及中标（成交）结果如下：
⼀、合同包1 （2026年度机关后勤服务项⽬）

1.1、中标（成交）供应商：西安中普⼈⼒资源有限公司
1.2、中标（成交）总价： 2,175,000.00 元
1.3、中标（成交）标的明细：
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省院机关后勤服务内
容包含⻋辆⽇常保养
使⽤、机关⽂档资料
规整、后勤财务资料
和事务办理及医护管
理等。供应商成交
后，应与采购⼈签署
服务协议，在协议有
效期内向采购⼈提供
⻋辆驾驶及后勤服
务。 (⼀)服务雇员管
理： 1.招聘服务：
按照采购单位服务内
容要求，制定招聘计
划并发布招聘信息，
由供应商负责招募筛
选应聘者、⾯试、评
估，并发放录⽤通知
书。 2.岗位培训：
供应商进⾏全⾯的岗
位培训，了解任务要
求和⼯作流程，对新
员⼯实施全⾯的岗位
培训，以确保其能够
胜任相应⼯作。 3.
绩效考核： 由供应
商制定绩效考核标
准，包括量化指标和
⾮量化指标，根据标
准对员⼯进⾏定期考
核，由供应商制定个
⼈绩效报告。 4.驻
场管理：⼈员考勤，
休息休假管理，培训
及考核等管理。 (⼆)
⻋辆⽇常维护保养
供应商从采购单位获
取⻋辆的档案信息，
⻋辆性能状况、运⾏
使⽤和检测维修情况
的完整记录。保管好
⻋辆年审、维护资
料：包括⾏驶证、年
审记录、维护记录
等。建⽴详细装备资

(⼀)招聘全流程服务 (⼆)服务⼈员基本
配置要求 根据本次服务项⽬采购⼯作需
求，拟定⼈员配备服务总⼈数不少于31
名，其中：驾驶员不少于23名，后勤服
务⼈员不少于8名。 1.⼤⻋司机不少于5
名，须持A2驾驶证及以上； 2.⼩⻋司机
不少于18名，须持C1驾驶证及以上；
3.后勤⼈员不少于5名(其中打字员不少
于4名，资料员不少于1名); 4.会计不少
于1名(中级); 5.会计不少于1名(初级);
6.卫⽣室及部分财务不少于1名。 (三)
服务管理要求 1.服务⼈员劳动关系须有
合法的劳动合同； 2.服务⼈员⼯作⽇常
管理及档案的建⽴； 3.服务⼈员⼯资核
算、发放； 4.服务⼈员社会保险的交
纳、享受及办理； 5.服务⼈员⼯作安全
⻛险防控； 6.服务⼈员的劳动争议处
理； 7.服务⼈员关系维护(定期⾛访、
疑难问题解答等)； 8.提供服务⼈员相
关的证件。 (四)服务培训要求 1.专业技
能培训； 2.职业道德培训； 3.法律、法
规及政策培训； 4.安全教育和保密教育
等； 本服务项⽬为外包服务，成交供应
商作为承包主体单位以及法定⽤⼈单位
应承担服务⼈员的⼯伤⻛险责任，服务
外包公司为服务⼈员依法缴纳社会保险
(养⽼、医疗(⽣育)、⼯伤、失业、⼤病
补充),同时要为服务⼈员购买每⽉不低
于30万元保额的《雇主责任险》作为社
会保险以外的补充保险。成交供应商应
承担以下⽤⼈单位的责任和义务。 (⼀)
成交供应商与服务⼈员之间为劳动关
系。成交供应商向采购⼈提供服务，成
交供应商服务⼈员与采购⼈不具有任何
劳动法律关系。 (⼆)本次采购预算为
2026年全年(12个⽉)服务⼯作采购预
算，本次成交供应商负责与采购⼈现有
服务单位进⾏2026年服务期间服务费结
算。 (三)成交供应商应为服务⼈员办理
合法的劳动⽤⼯⼿续，与其建⽴劳动关
系并签订劳动合同，同时承诺遵守《中
华⼈⺠共和国劳动合同法》相关规定，
及时为服务⼈员发放薪酬、办理社会保
险。 (四)成交供应商应当根据与采购⼈
的约定在服务项⽬开始前选聘适当的服
务⼈员承担服务⼯作，根据采购⼈要求
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项⽬ 料表格，进⾏检查并
记录归档。包括例⾏
保养、记录⻋辆维
护、修理、检测的⽇
期、⾏驶⾥程⽅⾯的
资料。 供应商为采
购单位提供驾驶员和
⻋辆的⽇常保养和维
护⼯作，确保⻋辆状
态良好、确保⾏⻋安
全。根据实际情况定
期去指定维修⼚更换
机油、空⽓滤清器等
易损件，进⾏⻋辆⽇
常保养，如清洗内外
部、检查轮胎及制动
系统等。 (三)服务项
⽬管理 服务管理⼈
员根据⼯作要求，配
备服务⼯作⼈员，包
括驾驶员及后勤保障
⼈员，对⼯作做出合
理安排，使其在指定
时间内完成相应的⼯
作安排，确保任务、
计划的安全完成。 1.
根据采购单位的⼯作
部署，提前做出⾏计
划与⼯作时间表。

2.了解⻋辆的状况，
及时排查各项安全隐
患。 3.掌握驾驶员
的⼯作状态，合理安
排调休及⼯作时间。
4.要求驾驶员进⾏严
格遵守道路交通安全
规则，确保⻋辆⾏⻋
安全。 5.配合采购
单位完成后勤保障服
务⼯作，及其他事务

性⼯作等

及时提供或补充各类符合条件的服务⼈
员，保证服务事项如期开展。 (五)成交
供应商应当按照采购⼈要求提供服务，
并按照双⽅约定的时间周期定期向采购
⼈汇报服务⼯作情况，经常听取采购⼈
的意⻅和建议，按采购⼈的要求提供及
时的服务。 (六)成交供应商应当按照采
购⼈对成交供应商服务⼈员完成服务事
项的考察情况及意⻅，及时做出⼯作调
整，以保证服务事项的执⾏不受影响。
(七)成交供应商应对成交供应商服务⼈
员思想道德品质和法律常识教育、要求
⽂明⼯作和遵纪守法，遵守采购⼈的业
务流程、操作规范、监督机制、保密机
制和⻛险控制机制；做好服务⼈员的职
前教育培训⼯作并记录备案，同时协助
采购⼈做好服务⼈员在职继续教育和技
能培训⼯作。 (⼋)成交供应商选派⼈
员，负责对服务⼈员的⽇常管理⼯作。
(九)成交供应商对所提供的服务事项⾏
使管理权，但该管理权的⾏使不得违背
采购⼈利益，且不得违反采购⼈对完成
本项⽬服务事务的要求。 (⼗)成交供应
商应保证具有履⾏本合同的资格及专业
能⼒。 (⼗⼀)成交供应商服务⼈员在⼯
作期间发⽣⼯伤，成交供应商应承担⼯
伤认定申请和劳动能⼒鉴定申请，以及
协调⼯作。⼯伤认定申请和劳动能⼒鉴
定申请结束后，由成交供应商承担并按
照《⼯伤保险条例》的有关规定办理相
关赔付⼿续。 (⼗⼆)成交供应商服务⼈
员在采购⼈⼯作期间，凡发⽣擅⾃离
职、违反《劳动合同》及其它侵犯采购
⼈及成交供应商双⽅利益的，由成交供
应商负责处理，采购⼈提供相关书⾯材
料并予以积极配合。 (⼗三)成交供应商
应经常听取采购⼈的意⻅和建议，按采
购⼈要求提供及时的服务。 (⼗四)成交
供应商应安排现场管理⼈员与采购⼈进
⾏业务对接，对服务⼈员进⾏⽇常管
理，以便更好的为采购⼈提供服务。
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陕西中基项⽬管理有限公司
2026年04⽉16⽇
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