[bookmark: _Toc1189]采购内容及要求
一、项目概况
西安市中考招生咨询会是全市中考学生、家长与学校面对面交流咨询的平台，本项目是通过购买第三方主场服务，保障西安市2024年中考招生咨询会的顺利进行，增进家长和考生的咨询体验。
二、服务内容
[bookmark: _GoBack]本次项目需求内容为中考招生咨询会的主场服务及主场搭建。主要氛围以下两个大项：
（一）提供咨询会现场的管理与服务，组织、协调及展务工作，具体有：咨询会报备手续、咨询会展区规划、系统报馆服务、展位平面图布局审核、展览器材与物品租赁、参会手册编制、安全工作方案、消防应急预案、搭建商管理方案、咨询会应急预案、安全保卫方案、物流管理、安保管理，动线图规划、氛围营造设计规划，对接场地、安保、公安、消防、交通及配合交通客流疏导、布展撤展施工管理等一切主场工作。
（二）提供咨询会展区规划，动线安排，氛围、广告、物料等整体咨询会设计及咨询会工程施工搭建等。
三、服务要求
（1） 主场服务
开展与主场服务相关的一切业务，并在满足主办方需求的前提下，为主办方和参展商提供高效高质的现场运营管理服务并需承担服务的各种责任。在现场运营阶段根据展会情况和客户要求，展前阶段提供收集、统计、整理、审核参展商及相关方参展需求资料，制定展会现场各项服务方案及场地规划等一系列相关设计工作，提供手续报批服务，组织相关工作人员与场馆对接，向场馆提供报馆资料等服务；布展阶段提供组织布展报道，布展安全管理服务，施工管理服务，展台及公共氛围搭建，相关物料制作，展会现场服务等；展览阶段提供展会期间现场管理服务等；撤展阶段提供展品及展具安全拆除管理服务，与场馆方进行场馆验收交接服务等。
（2） 设计服务
负责“西安市中考招生咨询会整体规划及整体形象等设计服务，包括但不限于：会场规划、展区规划、环节设置、人流动线、导视、氛围营造、会标等展会平面设计、布展图、宣传、广告、导视、动线及各类物料设计等。
（3） 广告位租赁制作
负责联系场地方协调咨询会需要的的宣传广告位的租赁和制作等。
（4） 导视、氛围营造
负责制作室外导引、车库导引、沿途指示、各种功能指引、展会主题展示展板、指示牌、印刷品等。
（5） 安检及其他物料制作
 协调会标的位置、大小及制作、安检系统、电费、网费及部分现场物料制作费用。
（6） 特装展位搭建
为不少于12个学校提供特装展位搭建服务，每个展位面积为36平米，高度不得超过4.5米，材料选用桁架或型材。方案及报价必须包含展位设计、主体，灯光、墙体、地毯、展示画面、桌椅、吧台、电源、灭火器等展位必需品。
（7） 标准展位搭建
服务商根据主办方需求预计搭建260—350个标准展位/标改异展位，每个展位规格为3米*3米，标准展位高度不得超过2.5米，标改异展位高度不得超过4.5米。方案及报价必须包含展位、主体，灯光、墙体、桌椅、电源等展位必需品。
（8） 论坛舞台区搭建
服务商根据主办方需求搭建论坛舞台区，包含：规划、设计、和舞台、灯光、音响、led电子屏、地毯、演讲台、论坛座椅、话筒、观众椅（不低于200个）、展区展示隔离展板等物料。
（9） 直播访谈搭建
服务商根据主办方需求搭建咨询会的直播访谈区，包含：区域规划、场地布置、区域围挡、直播间搭建、室内布置、宣传挡板、LED电子屏、音响、桌椅等。
四、商务要求
[bookmark: bookmark153]	 （一）服务期限
[bookmark: bookmark154]从签订合同之日起至2024年中考招生咨询会结束。
（二）款项结算
合同签订之后付70%，中考招生咨询会结束，验收完成后付30%。
五、其他要求
	（一）进度要求
按照采购人要求施工进度完成项目。
（二）质量验收标准或规范
按照采购人要求，依据会展行业规范，确保中考招生咨询会安全闭幕。

