一、项目概况
为了落实最高院和省院关于人民法院档案数字化工作的具体要求，将长安区人民法院即时产生的档案进行数字化加工处理，对过往实时产生的新卷宗进行扫描、上传、装订、归档，以实现档案管理的网络化、数字化，增强档案业务部门的服务管理水平，提高效率，促进档案信息资源的深度应用。本项目所属行业为软件和信息技术服务业。
二、服务内容与要求
1、技术标准
1.1 带有☆号的条款为实质性条款不得有偏离 。
1.2 服务方案要求
（1）DA/T31-2017 中华人民共和国档案行业标准《纸质档案数字化技术规范》；
（2）DA/T18-2022《档案著录规则》；
（3）GB/T18894-2016《电子文档归档与管理规范》；
（4）《中华人民共和国档案法》；
（5）GB/T7156-2016《文献保密等级代码》；
（6）最高人民法院《人民法院纸质档案数字化处理规范》2007；
（7）陕西省高级人民法院《关于全省法院卷宗数字化技术要求的通知》陕高法〔2017〕205 号文件；
（8）《最高人民法院关于全面推进人民法院电子卷宗随案同步生成和深度应用的指导意见》；
（9）《最高人民法院关于进一步加快推进电子卷宗随案同步生成和深度应用工作的通知》 ；
（10）《电子卷宗随案同步生成与管理应用技术要求》；
（11）《电子卷宗阅卷目录规范》；
（12）《电子档案管理应用技术要求》；
（13）《基于电子卷宗的审判支持应用技术要求》；
（14）《法院电子卷宗数据汇聚技术规范》；
（15）长安区人民法院的档案信息化管理系统及其他相关行业标准的要求。
（16）解决法官对大量纸质卷宗在结案前的有序、统一管理和安全储存等问题。通过数字化技术与法院诉讼档案随案同步业务进行完美融合，实现审判全流程准无纸化办案。
（17）在立案、庭前、庭后、结案等阶段将产生案卷材料，对收取的纸质材料进行扫描、分类校验、加工、生成电子卷宗、挂接至交大慧谷系统、对收取的诉讼材料进行整理和保管、将诉讼材料整理为诉讼卷宗并进行归档等全部工作。
（18）数据存储格式。全部采用彩色单页 jpg 的存储格式，纸质档案扫描分辨率要 300dpi 以上， 所有照片档案为彩色 600dpi。对于案卷中出现字迹较小、模糊、较密集等情况，应适当提高分辨率， 形成成品为24bit真彩的 JPEG 压缩格式的电子图片文件。扫描图像存储以案号命名根文件夹，正副卷结合的形式进行存储备份。 
（19）扫描图像质量的要求。图像质量情况完好率100%。图像清晰、完整，反映档案全貌；页面底色、字迹、印章颜色与档案本身颜色相仿，色泽均匀；图像效果必须符合正常的阅读习惯。
（20）图像目录对应的信息正确率100%。图像齐全，包括卷面、目录、正文、备考表等信息。
（21）数据上传质量检查。采用人工校对或自动校对的方式，对系统目录数据库的建库质量进行检查，核对上传项目是否完整，内容是否规范、准确，是否有漏传、错传等问题，对错传、漏传的数据进行修正、补录。
（22）投标人应结合长安区法院的档案管理制度制定一套符合完成本项目工作实际的档案整理、 电子化等的管理规定及操作流程，以确保档案装订规范、电子化质量达到品质要求、档案卷宗系统验卷、归档，确保档案材料的安全和项目任务的完成。
（23）投标人需派驻稳定团队，到长安区法院指定工作场所扫描案卷，服务期间须保持人员数量的稳定。
（24）档案随案生成环节细分包括：档案接收、档案扫描、图像上传至交大慧谷办案系统、校对归目、归档验卷、档案装订、档案移交等。
（25）投标人应保证扫描的案卷在装卸、运输和仓储过程中有足够的包装保护，防止纸质案卷 受潮、破损、着火及其他不可预见的损坏。
（26）纸质案卷到达采购人指定的整理地点后，投标投标人应按有关技术规程和采购人要求进行存放、保管和整理。
（27）人员要求
档案数字化项目组人员充足，不少于14人，配置完善合理。
1.3 质量要求
1.3.1 服务、产品（如有）执行的标准、规范：
（1）国家标准、规范     /    ；
（2）行业标准、规范     /    ；
（3）地方标准、规范     /    ；
（4）团体标准、规范     /    ；
（5）企业标准、规范     /    。
1.3.2 本章1.3.1条款未明确服务（产品）执行标准、规范的，按下列方法进行选择：
□ 顺序执行：国家标准→行业标准→地方标准→团体标准→企业标准（有国家标准按国家标准执行，没有国家标准按行业标准，以此类推）；
□ 最高标准执行：国家标准，行业标准，地方标准，团体标准，企业标准（那个标准高执行那个标准）
☑ 必须执行：国家（行业）强制性标准。
☆1.4 人员要求
档案数字化项目组人员充足，不少于14人，配置完善合理。
2. 商务要求
2.1服务期限：
自合同签订之日起至预算金额支付完毕
2.2服务地点：
西安市长安区人民法院全区域，采购人指定地点
长安区人民法院地址：西安市长安区西长安街141号；
沣峪人民法庭地址：西安市长安区滦镇街道313县道（滦镇十字向西200米路北）；
郭杜人民法庭地址：西安市长安区西户路与韦斗路十字西北角；
细柳人民法庭地址：西安市长安区西户路与韦斗路十字西北角；
王曲人民法庭地址：西安市长安区王曲街道238县道（王曲派出所旁）；
引镇人民法庭地址：西安市长安区引镇街道太兴南路27号；
鸣犊人民法庭地址：西安市长安区鸣犊东街与鸣犊正街交叉口东340米；
沣东新城人民法庭地址：西安市长安区沣东新城沣镐七里镇第二小区东南角临街二楼；
西安国家民用航天产业基地人民法庭：西安市长安区国家民用航天产业基地航天中路518号寰宇大厦8F。
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