
西安市不动产权籍调查中心权调档案整理和电子化项目中标（成交）明细

正大鹏安建设项目管理有限公司受西安市不动产权籍调查中心委托，采用竞争性磋商进行采购权调档案整理和电子化项

目（项目编码：ZDCG2025032501）项目，中标（成交）供应商名称及中标（成交）结果如下：

一、合同包1 （权调档案整理和电子化）
1.1、中标（成交）供应商：西安市房产测量事务所有限公司
1.2、中标（成交）总价： 495,000.00 元
1.3、中标（成交）标的明细：
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（一）档案扫描 将全部纸质档案进行扫描。 1.电
子化技术参数 （1）扫描模式：要求24位彩色扫
描。 （2）图片分辨率：一般情况下采用

300dpi，对于原件不清晰的资料，可适当调高分
辨率，保证扫描图像清晰可见。 （3）图像存储
格式 图像以页为单位分别存储，图像存储格式为
JPEG。图像数据原文件保存为ZIP压缩的JPEG格
式。 2.扫描前的资料处理 针对老旧资料和图纸，
须以保护纸质档案为原则，采用不拆卷扫描设备
和方法进行扫描。 对于老旧资料和图纸或有轻度
破损的资料，应采取数字化前修复处理；对于严
重损坏，不能进行修复的资料，应及时报请采购
人会商解决方案。 整理完成的资料按采购方具体
要求逐页在资料右上角依次进行打页号，双面资
料的背面需的左上角打页号，不得跳号、漏号。
3.扫描图像要求 扫描的数字图像应清晰、完整、
不失真，图像效果最接近档案原貌，图像内容与
档案实体内容、数量相符合，不能有明显的黑
边、污点、卷曲、折痕，页面及内容端正。 4.扫
描内容要求 数字化图像需完整，图片应与纸质资
料数量一致，不能漏扫、重扫、多扫。 （二）数
据挂接 1.数据批量挂接要求 图像数据经质检合格
后，在权籍系统中，将扫描的图像按类目进行挂
接，实现档案目录数据与图像文件一一对应、匹
配，不得有错挂、漏挂、重复的情况存在。 2.数
据挂接的时限 每天收到的业务资料必须在1个工
作日内完成数据的扫描、图像的处理、图像的质
检、数据的系统挂接。 （三）档案整理 对各类不
动产权籍调查资料和图纸进行分类、整理排序、
打页号、编号、立卷、编目、装订、装盒、上架
等工作。 1.档案整理工作要求 （1）资料分类 按
不动产权籍调查业务的类型进行分类。 （2）整
理排序 按不同业务类型将文件分别整理。同一事
由形成的各项文件组成一件，以件为单位按文件
形成的时间顺序进行排序。 按照不动产权籍调查
报告档案卷内目录的项目分类次序进行整理。所
有资料的朝向均为正面朝上,存档报告以幢为单
位，按幢号自小向大依次排序。所有资料均折叠
成A4纸张大小，A4纸张竖版字头向上，横板字头
向左；A3纸张竖版字头向左，横板字头向上。大
于A3幅面的资料或图纸按上下折交替的方式进行
折叠，以保证装订成册的档案外观平整，将显示
的图纸内容信息的右下角露出，以便查阅。
（3）打页号 整理完成的资料按采购方具体要求
逐页在资料右上角依次进行打页号，双面资料的
背面需的左上角打页号，不得跳号、漏号。
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《档案著录规
则》DA/T 18-
2022、《档号
编制规则》
（DA／T13-

2022)、《纸质
档案数字化规
范》(DA/T 31-
2017)、《档案
保管外包服务管
理规范》（DA
／T 67-

2017）、 《档
案服务外包工作
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总则》

（DA/T68.1-
2020）、《档
案服务外包工作
规范第2部分：
档案数字化服
务》

（DA/T68.2-
2020）、《档
案服务外包工作
规范第3部分：
档案整理咨询服

务》
（DA/T68.3-
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案服务外包工作
规范第4部分：
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（4）编号 编号为权籍调查管理系统内的业务编
号，编号规则为****（年份）+ **（月份）+

**（日）+ ****（顺序号）。 （5）立卷 在保证
每套报告完整性的前提下，每卷按1.5CM厚度立
卷，若整套报告厚度超过3CM，则分册装订。
（6）制作卷目。 以卷为单位填写《不动产权籍
调查报告卷内目录》，将单位名称(人)、图丘号、
图文代码、编号、项目类别等信息依次填写，并
分别注记各项的页码张数。 （7）制作封面 将档
案封皮中所含的单位名称、项目名称、楼幢号、
类别、编号、卷号依次填写。 （8）装订 使用全
自动装订机，采用胶钉方式两孔一线进行装订。
要求内页牢固，外观整洁。 （9）装盒 将装订成
册的档案以项目为单位，按1件1盒的标准装盒，
若项目分卷较多则以满盒标准分装多盒。盒体及
侧脊需填写单位（项目）名称、楼幢信息、档案
类型、编号、卷号等信息。 2.档案整理的时限 每
月初进行一次档案移交，移交当月内完成档案整
理。 （四）设备要求 承接方自备台式机、打印
机、装订机等设备。 承接方自备扫描设备，其中
A1幅面及以上不低于1台，A3/A4幅面不低于3
台，扫描设备不得对档案资料和图纸造成损坏，
避免纸张褶皱、破损等损坏情况。 （五）人员要
求 承接方在项目实施过程中固定的团队人员不少
于6 人，其中档案扫描、数据挂接的固定团队人
员不少于4人，并按照采购方内部工作人员的有关
管理制度接受管理。 （六）保密要求 按照《中华
人民共和国测绘法》及陕西省自然资源厅《关于
进一步加强不动产登记信息安全保护工作的通
知》的有关要求,双方应签订档案整理和电子化扫
描项目的保密协议，明确项目的保密责任。 八、
管理要求 在项目实施过程中，要求承接方在项目
实施过程中制定完善的日常管理（包括人员、工
作场所、工作过程等方面）、质量管理、安全管
理、保密管理、绩效管理等管理制度，按月汇总
扫描电子化的工作量，接受采购方监督检查。为
了保证本次项目能够按采购方要求高质量运行，
采购方将全程参与监督项目管理和工作过程。

日 档案整理与服
务》

（DA/T68.4-
2022），《纸
质归档文件装订
规范》（DA／T
69-2018）、
《归档文件整理
规则》（DA/T
22—2015）、
《电子档案移交
接收操作规程》
（DA／T 93-
2022）、《归
档文件整理规
则》DA/T 22-
2015、《文书
档案案卷格

式》GB/T9705-
2008、《建设
项目档案管理规
范》DA/T 28-
2018、《建设
工程文件归档规
范》DA/T

50328-2019
等。
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正大鹏安建设项目管理有限公司

2025年04月29日
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