
采 购 需 求

一、项目概况：

1、项目名称：西安市回民殡仪馆 2025 年回民公墓劳务费外包项

目

2、服务期限：自合同签订之日起一年。

3、服务地点：采购人指定地点。

二、服务内容及要求：

（一）服务内容

本项目拟需劳务人员 20名（根据本单位实际业务量可对劳务人

员进行增减），包括但不限于负责回民公墓墓穴的定位、挖掘、保证

墓坑规整，面积、尺寸符合规定；穴位安排合理，符合整体规划；按

照要求刻立石碑；公墓区整体绿化维护等工作，具体工作任务内容以

采购人安排为准。

（二）服务要求

1、人员要求：

（1）年龄在 60周岁以下。

（2）身体健康，五官端正，具备良好的言行沟通能力。

（3）服从管理，具有良好团队合作精神、道德品质、职业道德

和较强责任心。

（4）严格遵守采购人的各项规章制度和考勤管理规定，确保工

作时间全程值守。



（5）按照工作要求，做好日常培训、服务标准的管理等工作。

2、服务质量要求：

（1）供应商应确保按时、准确、妥善的处理劳务人员的薪酬发

放，避免发生劳动仲裁、诉讼事件；

（2）供应商应确保和谐、稳妥的处理劳务人员的劳动仲裁、劳

动诉讼及人事纠纷；避免妨碍采购人的正常工作或给采购人带来不利

的社会影响；

（3）采购方安排的其他工作。

3、管理方面的要求：

（1）由采购人负责对劳务人员进行管理和分配。

（2）劳务人员的薪酬费用由采购人根据本单位的管理制度进行

考核、管理以及据实核算。

（3）由供应商负责劳务人员的薪酬发放。

（4）供应商需协助处理劳务人员提出的劳动仲裁、诉讼等事宜。

三、商务要求：

1、服务期限：

自合同签订之日起一年。

2、报价要求及价格组成：

（1）采购预算：902,000.00 元（劳务人员薪酬及成交服务费为

800,000.00 元，基础服务费（含税价）为 102,000.00 元）。



（2）报价要求：劳务人员薪酬及成交服务费 800,000.00 元为

不可变动部分；基础服务费（含税价）为可变动部分，要求报价不得

高于 102,000.00 元，否则按无效报价处理。

（3）报价组成：劳务人员薪酬及成交服务费与基础服务费（含

税价）的合计。

3、付款方式：

（1）支付方式：签订合同后按合同金额每月末结算一次，结算

金额按乙方每月提供的实际服务费用的增值税发票据实结算。

（2）结算方式：银行转账。


