
服务内容及要求 

一、项目概况 

为保障干部员工日常工作用餐，确保食材安全、价格合理、送达及时，现需

采购员工餐厅食材采购及配送服务。 

二、服务内容 

2024年度餐厅食材采购及配送服务 

三、食材类目 

肉类、蛋类、蔬菜、调料米面豆等员工餐厅所需食材及预包装、熟食、盒装

餐品(如牛奶)等。供应食材质量必须达到国家规定的无公害的标准，符合食品安

全卫生安全标准的相关规定，从正规渠道采购并提供相应检测报告等。对于不合

格食材，须第一时间警醒退换并承担相应损失。 

四、供应要求 

（一）餐厅根据实际情况需求，于前一天 18：00 时前报送订单，订单包括

食材品种、数量、规格、计量单位（以斤为计量单位）等内 

供原材料采购单价，该单价需按照当地行情提供，不得高于周边农贸市场同

品容。 

（二）每月 1 日、15 日，根据市场行情确定提种食材单价；本次单价确定

后至下次单价确定日期到来前，食材价格按本次确定单价参照执行。 

（三）供应食材质量必须达到国家规定的无公害的标准，符合食品安全卫生

安全标准的相关规定，从正规渠道采购并提供相应检测报告等。对于不合格食材，

须第一时间警醒退换并承担相应损失。 

（四）按规定时间将食材配送至采购人制定地点，无特殊情况不得延误配送

时间，定期与采购单位对接，沟通食材供应的意见和建议。 

五、服务期：服务期限:自合同签订之日起 12个月，服务地点：甲方指定地

点 
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