
磋商保函格式

编号：(工________字)第________号

(采购人)：_____________________

鉴于 (以下简称供应商)参加________项目磋商，我方已熟悉并了解该项目

磋商文件的相关规定，应（供应商名称+地址）申请，我方愿就供应商履行磋商

文件约定的义务以保证的方式向贵方提供如下担保：

★一、保证的范围及保证金额

我方在供应商发生以下情形（之一）时承担保证责任：

（1）在磋商有效期内撤销或变更响应文件的；

（2）在采购活动过程中有弄虚作假、或有串标、围标、行贿等违法违规行

为的；

（3）在规定时间内拒收成交通知书或拒不签订合同的或拒不执行磋商承诺

的；

（4）供应商成交后因自身原因弃标；

（5）不按规定缴纳成交服务费用和履约保证金的（若有）；

（6）其他违法违规行为。

以上情形之一发生，采购人须扣除供应商的磋商保证金，给采购人或代理机

构造成损失的还应赔偿损失。我方保证的金额不少于本项目磋商保证，为人民币

____________元(大写： )。

★二、保证的方式及保证期间

我方保证的方式为：连带责任保证。

我方的保证期间为：自本保函生效之日起至磋商文件规定的磋商有效期届满

后________日，即至________年________月________日止。遇到项目暂停，保函

保证期顺延。

磋商有效期延长的，经我方书面同意后，本保函的保证期间做相应调整。

★三、承担保证责任的形式

我方按照贵方的要求承担保证责任：代供应商向贵方支付同投标保证金一致



的金额。

★四、代偿安排

贵方要求我方承担保证责任的，应向我方发出书面索赔通知。索赔通知应写

明要求索赔的金额，支付款项应到达的账号，及供应商违约的事实依据。

我方收到贵方的书面索赔通知后，在三个工作日内进行核定后按照本保函的

承诺承担保证责任，否则愿承担由此给贵方造成的一切损失。

五、保证责任的解除

1、保证期间届满贵方未向我方书面主张保证责任的，自保证期间届满次日

起，我方解除保证责任。保函保证期顺延的，以顺延后的时间计算。

2、我方按照本保函向贵方履行了保证责任后，自我方向贵方支付(支付款项

从我方账户划出)之日起，保证责任即解除。

3、按照法律法规的规定或出现应解除我方保证责任的其它情形的，我方在

本保函项下的保证责任亦解除。

六、免责条款

1、因贵方违约致使供应商不能履行义务的，我方不承担保证责任。

2、依照法律规定或贵方与供应商的另行约定，免除供应商部分或全部义务

的，我方亦免除其相应的保证责任。

3、因不可抗力造成供应商不能履行义务的，我方不承担保证责任。

七、争议的解决

因本保函发生的纠纷，由贵我双方协商解决，协商不成，通过诉讼程序解决，

诉讼管辖地法院为 法院。

八、保函的生效

本保函自我方法定代表人(或其授权代理人)签字或加盖公章并交付贵方之

日起生效。

保证人（公章）：________________

________年________月________日


