1、 广场清扫区域12处：
1.蒲城县中心文化广场北段35亩，主管1人，保洁8人，公厕2人，夜班2人
2.重泉广场9.4亩，保洁1人，公厕2人
3.漫泉广场19亩，保洁2人，公厕2人
4.朝阳广场3.2亩，公厕保洁共2人
5.昆元法制广场32亩，保洁6人，公厕2人，夜班2人
6.人大广场10亩，保洁2人
7.武装部门口2.7亩，保洁1人
8.县委门口3.5亩，保洁2人
9.党校广场2亩，保洁1人
10.中心南段新建区域40亩,保洁员6人，公厕2人，司机2人
11.开元广场3.2亩，保洁1人，公厕2人
12.城南广场65亩，主管1人，保洁10人，公厕6人，夜班4人
二、服务要求：
广场是广大市民休闲娱乐的主要活动场所，活动项目种类繁多、人员结构复杂、人流量大，广场的设施管护、清扫保洁及公厕清洁管理工作尤为重要，每天清晨7时前清扫完毕，晨练群众入场不允许有扬尘；每晚8时清洁工下班；公厕不定时维护，确保整洁无异味；夜班执勤员工晚 8 时上班至次日早 8 时交接班完毕，确保安全的情况下方可下班。
三、岗位配备：
项目主管 、清洁工 、公厕管理员、夜班执勤人员、司机。
[bookmark: _GoBack]四、人员要求：
员工年龄均在60岁以下，身体健康、吃苦耐劳、服务热情、工作细心、责任心强。
五、工作内容：
     1.整洁的广场环境是城市的明信片，广场保洁工作要求如下：
1-1 .所有保洁员每日早晚两次全面清扫。
1-2 .负责所有广场内路面清扫保洁工作。
1-3 .负责路灯杆 2米以下的清洁保洁、休闲木椅及果皮箱的清洁保洁工作。
1-4 .负责收集、分类、倾倒垃圾，不能因倾倒不及时让垃圾产生异味。
1-5 .负责保洁区域内地面的油污清洗清洁工作。
1-6 .负责清扫落叶，秋季每日两次清扫落叶并完成装袋清运。
1-7 .负责清扫积雪，下雪期间及时为各广场清扫出安全通道。
1-8 .负责保洁区域内野广告清除及文明礼貌、环境保护宣传工作。
2、广场公厕使用频次高，人们对公厕卫生要求也日益提高，必须确保公厕清洁、整洁、无异味，具体工作要求如下：
2-1 .公厕实行专人管理，工作时间为冬早8时至晚9时，夏早7时至晚11时。
2-2 .保洁要求：厕内地面、墩台、隔板、洗手池等处干净无污垢、无蛛网，便槽无积便、无尿碱，随时保持干净卫生。
2-3 .定期大扫除：对便坑、窗户、屋顶、台面定期大扫除，保持便坑干净无垢、镜面无水痕，公厕环境洁净、无异味。
2-4 .公共财产管理:公厕管理员对公厕的公共财产负有安全管理的责任，台面、镜面、隔断、门窗发现有人为破坏及时制止并上报甲方值班人员。
3、夜班执勤人员负责夜班值守和公共财产管护工作，工作要求如下：
3-1 ．夜班值守人员要求男性，55岁以下，身体素质好。
3-2 ．夜班必须 2 人同时持手电筒巡查广场各角落，排除安全隐患。
3-3 . 夜班值勤要求12 小时不离岗，上班提前 30 分钟到岗，下班延迟
30 分钟离岗，交接班做好记录并签名，确保不出现漏报事项，保证安全文明的广场秩序。
3-4 . 夜班值守期间对有损坏公共财物的行为及时制止，有醉酒撒泼、大声吵闹、飙车等不文明行为及时劝离，有聚众打架闹事重大问题及时报警并报告值班领导及公司，请示处理方案。
六、耗材配备：
清扫车辆、高压水枪、大型吹风机、扫帚、铁锨、笤帚、簸箕、玻璃套装工具、玻璃器、加长杆、铲雪推板、梯子、水桶、掸子、云石铲刀、刮刀、涂水器，鸡毛弹子，棉制小方巾、尘推、毛刷、清洁球、垃圾夹、马桶硬刷、积水马桶软刷、钢丝球、簸箕扫把、普通拖把、积水拖把、尘推、皮手套、线手套、垃圾袋、手纸专用垃圾桶、口罩；洗洁精、除胶剂、玻璃水、84 消毒液、洁厕净、厕所去污特殊材料、檀香、空气清新剂、驱蚊驱虫药等。
七、工作时间：
1、清洁工上班时间为：早 6:00-晚 20:00
（夏令时 5 月-9 月为早5 :30—晚 21:00））
2、公厕管理员上班时间为：早7:00-晚 21:00
（夏令时 5 月-9 月为早7:00—晚 23:00）
3、夜班值守人员上班时间为：晚上 20:00—早 8:00。。
4、所有岗位全年 365 天上岗。
八、劳务费包含内容：
人员工资、工具耗材、工伤和意外保险费、劳动保护用品、节假日加班及福利慰问、劳务服务费、增值税。
九、执法局负责配备：
1、各广场大垃圾桶、垃圾清运车。
2、广场清洁工及夜班执勤休息室。
3、清扫工具耗材及清洁剂储物间。
4、清扫车辆停放库房及适配充电电源。 

