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一、项目概况
服务地点：咸阳市秦都区上林街道办事处。
服务期限：自合同签订后进场服务开始之日起一年。
服务内容：咸阳市秦都区上林街道办事处办公楼、党群服务中心两处目标区域实施安全保卫工作。
二、服务要求
1.在员工上下班期间要在单位门口执勤，疏通单位门口交通，维持警戒区域内安全秩序，密切注意单位内外的动向，及时处理突发事件。
2.准时交接班，做到不迟到、不早退，有病有事必须先请假，待采购人批准并及时补充人员后才示作请假。
3.按采购人规定查验人员进出街办手续。在上下班期间进出街办，必须验看是否本单位员工。
4.要经常巡视单位院内，发现严重问题，应及时向采购人报告，必要时报警。
5.保安员值班不得擅自离岗，不得擅自睡觉，每天单位内外巡逻检查不少于5次。
6.切实落实外来人员登记制度，进出货物必须认真检查。
7.遵守采购人的相关管理制度及交办的其他工作。
8.负责岗位及单位院内的防火、防盗、防破坏、防治安灾害事故工作。
9.对上林街道办事处机关消防器材、设施进行日常检查，建立台账，对发现的消防安全隐患及时报上林街道党政办处置。
10.完成与服务单位约定的其他任务。
三、服务标准
服务质量符合国家、陕西省及西安市行业相关规定要求，并满足甲方及所在地的要求。
四、人员要求
人员数量：供应商每天向甲方提供执勤在岗的保安员20名（咸阳市秦都区上林街道办事处办公楼配备14名安保人员；党群服务中心配备6名安保人员。）
人员要求：无犯罪记录;人员年龄在40周岁以下;高中以上学历;身高170cm以上;具有一定的专业知识;所有人员实行统一管理;着统一制服;佩戴统一工作证;做好区域内的守护;巡逻以及门岗执勤工作;预防和制止侵害采购人安全的行为发生。
五、服务时间
早班：08：00-16：00；
中班：16：00-24：00；
晚班：24：00-08：00；
注：党群服务中心每班配备2名安保人员；上林街道办事处办公楼各班次上班人数经采购人确定后，由成交单位自行安排人员。
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