（1） 必须能独立完成下列项目：通过三目（指社科新书目、科技新书目和上海新书目）征订供应图书。
（2） 通过投标单位自有的书目或提供的样书方式，现场选购图书。
（3） 特别要求投标单位须有较强的收集地方版图书的能力。
（4） 投标单位必须满足图书馆荐购订单要求并保证到货率。
（5）投标单位需具备参加全国大型书展，并具有现场选书的条件和能力。
（6）所供图书必须是国家正式出版社出版的正版图书。
（7）提供采访数据和标准、规范、完备的编目数据，如中标方提供的MARC数据达不到招标方要求，则须向招标方支付制作数据费用。提供采访，编目，贴书标，以及图书上架服务。
（8）所供图书必须夹装16cm不干胶钴基复合磁条（300页以内夹装1根，300～500页夹装2根，500页以上夹装3根）。
（9）由于其他原因造成图书污损、撕毁、丢失等，能够积极协助图书馆配齐等。
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