采购需求
一、项目概况
（一）采购标的：国库业务保障项目
（二）采购数量：1项
（三）服务地点：采购人指定地点
（四）采购内容：西咸新区财政金融局国库业务保障。配备专业技术人员不少于16名项目服务人员，保障金库日常预算收入收纳，留解，上划，拨付，退库等工作。
（五）服务质量要求：满足采购人的要求。
二、具体工作内容
（一）完成各项预算收入的收纳、留解、上划、预算资金的拨付及清算、调库、退库等日常核算工作。
（二）完成核算业务的事后监督工作。
（三）完成各项收支数据的统计及分析工作，撰写国库统计分析资金运行分析报告，完成相关数据调研工作。
（四）打印、整理、各类凭证、账表薄，完成各类档案资料的装订、归档工作。 
（五）提供项目服务人员业务、礼仪、团建等培训服务。
（六）按规定发放项目服务人员各项福利待遇。
[bookmark: _GoBack]（七）组织项目服务人员工会活动及工会福利发放。 
（八）为本项目所需项目服务人员进行招聘服务。
（九）完成其他临时性工作。
根据双方约定的上述服务内容及采购人现场服务工作的要求，供应商配置服务人员到采购人指定的场所从事专业的服务，完成采购人指定的工作任务。
三、服务要求
（一）与项目服务人员建立劳动关系，确保项目服务人员严格执行西咸新区财政金融局及国家金库西咸新区支库的各项规章制度及作息安排，负责劳动合同的管理工作，签订劳动合同。
（二）对于停止工作并退回的项目服务人员，供应商应予接收并负责处理与项目服务人员的劳动关系。
（三）负责项目服务人员的档案管理负责建立、接转项目服务人员档案。
（四）负责为项目服务人员薪酬待遇、交通费用、培训费用核算；按月给项目服务人员支付工资，项目服务人员薪酬参照西咸新区管委会派遣制员工薪酬管理规定执行；缴纳各项社会保险及公积金；参照西咸新区管委会标准发放工会福利。
（五）负责项目服务人员在工作时发生工伤或者职业病办理申报、工伤医疗费及其他费用的报销领取手续，负责发放给工伤者。
（六）负责建立完善的人员管理、考核、请销假及培训制度。
（七）项目服务人员素质要求：具体素质要求根据采购人服务需求确定。
（八）采购人通过双方约定的联系人或现场管理服务人员发送工作任务及指令，在发生特殊需要或情况紧急的前提下，采购人需要向供应商所配置的项目服务人员发出指令的，供应商予以认可，并应确保其项目服务人员听从指令。
（九）供应商所配置的项目服务人员因过错造成采购人损失的，供应商应积极主动配合采购人向该项目服务人员进行追偿。
（十）供应商所配置的项目服务人员增减变动，须经采购人确认。 

