采购需求
一、项目概况
随着中、省、市政策扶持力度进一步加大，2024年，工业和信息化局完成中、省、市政策申报项目达到89个，受理各项申报资料2100家次。
根据中、省、市要求，区县行业主管部门承担的项目申报工作由直接转报变为审核推荐，以及后续资金使用跟进和实地核查，另外，随着企业申报项目数量呈逐年上涨趋势，对项目申报受理的专业性提出了更高的要求。为进一步适应中、省、市新要求，更加高效完成项目申报资料受理、审核、上报等工作，帮助企业争取更多的中、省、市的政策扶持，做好企业服务工作，助力企业向大向强发展。
二、服务内容
[bookmark: _Toc24894]1.对接园区、企业，做好中、省、市项目申报信息及政策宣传发布，提供相关政策咨询服务。
2.深入走访企业，对企业申报中、省、市级等各类项目申报中存在的困难，进行具体、详细、有针对性地指导。
3.根据摸排区内企业基本条件和申报需求，建立项目申报梯度培育库。引导符合条件的企业按照时间节点做好项目申报工作，帮助企业争取更多项目获得中、省、市的政策扶持。
4.做好日常企业申报资料的现场受理、归档整理工作。
5.及时与上级部门的沟通，及时掌握已申报项目进展情况。
6.每月督促已获批项目的资金使用情况。
7.根据中、省、市要求和《西安高新区管委会关于印发中、省、市工业和信息化类项目申报管理办法的通知》（西高新发〔2020〕151号）文件要求，要充分认识项目申报的严肃性，规范开展受理、审核和推荐工作，切实提高项目申报水平和质量。同时按照中、省、市文件要求对所推荐的项目进行实地核查，从而验证项目资料的真实性和准确性。
8.做好西安高新技术产业开发区工业和信息化局安排的其他工作。
三、服务要求
参与中、省、市项目申报资料受理、宣传、报送以及实地考察验收，能熟练操作各类办公软件，熟悉各类财务报表，且有相关经验的优先。提供电脑办公设备，至企业验收检查、赴上级部门报送资料时使用的1辆交通工具，能够保障快速到达现场。如无法保障，产生的交通费用由成交供应商承担。
四、本项目采购预算为220000.00元。
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