
采购内容及要求

（以下内容由采购单位提供）

一、旬阳市中医院祝尔慷大道院区保洁服务范围及内容

1.服务区域：门诊综合楼、住院楼、及周边公共区域保洁，包括

地面、墙面、门窗、玻璃、卫生间、空调、水池等。

2.医院被服、手术布单、窗帘、挡帘、诊疗用床单被罩等洗涤、

消毒、缝补及配送。每年对被褥、垫褥、枕头消毒 2次。

3.全院医废管理。

4.特殊科室相关工作：手术室内保洁及布单运送，供应室保洁、

打包及下收下送。

5.病人转院、出院后进行终末消毒工作。

6.病媒微生物防治：灭鼠、灭蟑、灭蚊蝇。

7.每年清洗空调过滤网 2 次（3月、9月）。

8.重大节日及重大活动的临时性工作以及其它临时性工作任务。

二、工作时间

1.保洁人员：早晨 6：30 至晚 21: 00 为卫生保洁时间，其它

时间段随叫随到。

2.被服中心：24小时服务。

三、保洁要求

1.所有区域保持清洁，符合卫生保洁标准，

2.门、窗、玻璃、窗纱每季度清洗一次，窗帘、挡帘等每半年清

洗一次，有污染随时清洁。

3.被服清洁质量符合要求，每季度盘点一次，被服中心 24 小时

服务。

4.医废管理符合《医疗废物管理规范》。

5.特殊区域保洁符合医院感染控制要求。

6.按照病媒微生物防治要求落实并登记到位。

7.按时高质量完成临时性工作任务。

8.落实安全生产主体责任，工作中重视人员安全、财产安全和消

防安全。



四、感染控制要求

1.建立完善的环境清洁质量管理体系。建立健全质量管理文件、

程序性文件和作业指导书。

2.开展清洁与消毒质量审核,并将结果及时报告至院方。

3.应对所有环境清洁服务人员开展上岗培训和定期培训。培训内

容应包括医院感染预防的基本知识与基本技能。

五、工作要求

1.年龄 55 周岁以下，身体健康，持有有效的健康证，无不良犯

罪记录，有爱心、耐心和责任心。

2.形象要求。着装统一、整洁，言行举止文明得体。

3.服从管理，严格执行医院消毒隔离制度和保洁要求。



旬阳市中医医院祝尔慷大道院区保洁人员岗位设置

序号 区域/岗位 人数 服务内容 备注

1 项目主管 1人

负责保洁、管理全面工作,对保洁管理队

伍工作的检查、督促、指导、培训等管理

工作；

2 外围院落 1人
负责整个院区院落卫生以及门前 4包、楼

顶等卫生

3 前后楼 1层 1人 门厅玻璃、地面、卫生间、过道等

4 前后楼 2楼 1人 所有区域保洁

5 前楼 3,4,5,6 层 4 人
病区、病房、过道、公共卫生间、墙面、

所有区域地面

6 后楼 3-6 层 4 人
病区、病房、过道、公共卫生间、墙面、

所有区域地面

7 手术室 1人 手术室 24 小时保洁、布单运送等

8 供应室 1人
负责消毒供应室室内保洁、布单打包、下

收下送工作

9 行政办公区 1人 所有区域保洁

10 辅助楼、发热门诊 1人 所有区域保洁

11 洗衣房 2人 负责全院被服清洗消毒、熨烫质检工作

12 被服中心 2人 24 小时被服配送工作

13 医疗垃圾转运 1人 负责全院医疗垃圾转运工作

14 中夜班保洁 1人 负责中午、17 点后全院保洁工作

22 人
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