
采购清单

采购单位 西安市档案馆（本级） 备案函号 ZCBN-西安市-2026-00588

项目名称 西安市档案馆2026 年度餐厅保障项目

政府预算资金 ¥ 138,000.00
财政专户管理

资金
¥ 0.00

单位资金 ¥ 0.00 保障性资金 ¥ 138,000.00

序号 品名 采购标的 单价 数量 单位 总价 技术参数

1 餐饮服务
餐厅保障
服务

276,000.00 1 年 276,000.00

一、采购内容：餐厅保
障服务。 1.餐饮供
应。食堂操作人员不少
于2名，提供工作日
早、中餐服务，保障食
材新鲜、搭配合理，满
足干部职工饮食需求；
按需提供小型公务接待
用餐保障。 2.食品安
全。严格执行食品安全
操作规范，食材采购索
证索票、储存分类规
范，餐具清洗消毒达
标；定期开展食品安全
自查，杜绝食品安全隐
患。 3.日常管理。餐
厅环境卫生清洁（用餐
区、操作间、储物
区）；建立食材采购、
消耗台账，采购及制作
流程公开透明，规范成
本管控，接受干部职工
反馈并及时优化。 4.
就餐人数按照50人计
算，保障费用含每人每
日10元补助，个人缴费
早餐2元、午餐4元，足
额达到早餐6元、午餐
10元标准，不得有利
润。不得转租、转包、
不得自行改造承包的餐
厅。 二、主要功能或
目标 1. 严格执行
《食品安全法》及餐饮
操作规范，落实索证索
票、进货查验、台账记
录。 2. 食材储存分
类分区、生熟分开；餐
具清洗消毒达标，每餐
留样不少于48小时。 
3. 定期开展食品安全
自查，杜绝过期、变
质、不合格原料入场与
使用。 4. 发生食品
安全问题，由物业公司
承担全部法律与经济责
任。 三、需求满足的
要求 1. 资质与合
规：具备餐饮服务相关
管理能力，严格遵守
《中华人民共和国食品
卫生法》及档案馆各项



管理制度，服从统一管
理，不干扰办公秩
序。 2. 服务与菜
谱：具备较强服务意
识，结合单位实际定制
每周菜谱，品种多样、
营养均衡，定期更
新。 3. 经营汇报：
每月向馆办公室报送餐
厅经营情况、收支台
账、满意度整改情况。
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