一、项目概况
2025年西安碑林博物馆北区场馆建成后，大量设备设施将逐步移交博物馆。为规范固定资产管理，精准掌握资产实存状况，夯实管理基础，防范资产流失、闲置或低效使用等问题，确保资产账实相符、账卡相符、账账相符，为后续资源配置优化、预算编制及资产处置提供准确依据，拟通过公开招标方式聘请专业机构，协助完成固定资产清查整理工作，并同步购置相关清查设备，提升后续资产管理信息化水平。
二、服务内容及检验批次
1.全面资产清查
对博物馆原有资产及北区新增交付资产进行全面盘点，摸清数量、权属、状态及价值情况，解决购入资产账实不符、卡片信息不全等问题。
2.资产卡片规范管理
规范资产卡片信息，实现实物管理与价值管理相统一，确保“一物一卡一条码”，推动条码、RFID等技术应用，提升后期资产管理效率。
3.差异处理与信息修正
形成账实核对差异清单，整理账上资产信息错误明细，核实资产累计折旧差异，查明原因并协助履行审批程序后调整资产信息。
4.盘盈盘亏处理
精准确定资产盘盈、盘亏数量及价值，如实填写相关明细表，查找原因并收集资料，推动盘盈资产上账和盘亏资产下账工作。
5.闲置与报废资产处置
对清查出的低效、闲置或待报废资产，制定分类处置方案，协助通过内部调拨、公开拍卖等方式提升资源利用效率，完成资产下账与台账更新。解决一批固定资产因登记年代久远（90年代录入数据）无法查明、等存在多项盘亏资产问题。
6.房屋产权梳理
梳理并核实博物馆房屋产权情况，解决改扩建工程实施过程再，我馆拆除原办公大楼空调锅炉用房、原拓片室、前院厕所、柏树林街48号宿舍楼、东院库房、原办公大楼、老控制室、原公安科平房及消防水泵房等9处房屋。但尚未办理账务核销手续，处于盘亏状态的问题，
部分房屋因历史遗留问题长期未得到妥善解决，具体表现为：缺乏产权证书、虽有产权证书但未在现有账面核算、房屋已出售给个人但未办理下账处置手续。
解决房屋账面问题，
预算系统与财务系统无形资产价值存在差异明确使用状态。
7.管理制度优化
梳理现有固定资产管理制度，建立“日常监管、动态更新、定期盘点、规范处置”的长效机制，明确“谁使用谁负责”的责任体系，推动资产管理规范化、科学化。
8.培训与技术支持
定期开展固定资产管理实务培训，协助资产管理部门学习使用手持终端、电子标签读写器等设备，提升内部管理能力。
三、设备购置要求
为保障资产清查工作顺利开展并提升后续常态化管理能力，中标机构需根据项目实际需求，配备并提供以下设备（费用纳入项目总预算）：
1.标签打印机：用于现场打印固定资产条码标签，支持一物一码管理；
2.手持终端标签扫码枪：支持条码及RFID电子标签读取，便于现场快速盘点；
3.拍照设备：用于留存资产实物影像资料，形成资产影像档案；
4.RFID电子标签及读写器：推动全生命周期数字化管理升级，实现动态监管。
上述设备在项目结束后归西安碑林博物馆所有，用于后续固定资产日常管理与定期盘点工作。
四、服务期限
现场资产清查工作时间为55个工作日，培训、制度梳理及资产处置等相关工作根据项目进展配合完成。
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