西安高新区第十二幼儿园
后勤外包服务采购项目采购要求

一、项目概述
1.采购内容
西安高新区第十二幼儿园后勤外包服务采购
2.基本情况:西安高新区第十二幼儿园位于西安市高新区兴隆街道兴隆社区五区内，幼儿园占地 2944平方米，建筑面积 3307.27平方米，现在园师幼 317 人。
3.服务范围: 保洁服务、安保服务、水电维修,
4.服务人数:10人。
5.采购预算:420000元，大写:肆拾贰万元整
二、服务期限
一年(2026年1月1日--2026年12月31日)
三、付款要求
[bookmark: _GoBack]中标方每月月初开具上一月发票，我园(西安高新区第十二幼儿园)根据发票进行付款。
本次后勤外包服务的范围主要包括但不限于：
一、安保服务采购要求：
1.保安需经过专业培训，掌握火灾、盗窃、突发暴力事件等常见紧急情况的应对流程，如面对火灾时要能在5分钟内组织人员疏散并采取初期灭火措施。
2.保安人员素贡要求方面，应具备良好的职业道德和法律意识，需提供相关的培训证书及无犯罪记录证明，确保服务质量与职业操守。保证园区教职工的人身安全及远去的财产安全。
3.保安日常每两小时至少巡逻一次。
4.保安年龄一般要求在18-50周岁之间，确保人员具备良好的身体素质和反应能力。保安服务需具备门禁管理能力，对出入人员、车辆严格登记，外来人员登记信息应包括姓名、身份证号、来访事由、联系方式等。
  二、保洁服务采购：
1.每天全面清扫园内公共环境，做到无纸屑杂物垃圾，清水拖洗楼道和楼梯，楼层无死角
2.保持楼道等公共区域玻璃橱窗光洁透明，无灰尘、水迹。
3.每天清理园内公共卫生间垃圾，清洗便池洗手盆，更换卫生间垃圾袋。每天清理垃圾桶，更换桶内垃圾带。
4.随时保洁，清扫地面垃圾，擦抹墙面瓷砖杜绝扬尘蛛网的出现。
5.配合幼儿园完成临时性其他清洁保洁工作。
三、水电工
负麦幼儿园水电工作，配电房维修检查，公共照明设施维修保养管道漏水排查维修，供水管理检查维护，消防设施维护检修，供电设备维护检查，班级、厨房等部门水电问题处理，水电设施设备突发事件处理。



