[bookmark: _GoBack]莲湖法院现需对业务档案实施专业化托管服务，其中历史档案存量为16000箱，2026年度新增档案约为2000箱。项目采用单价报价模式，每箱档案托管单价不超过60元/箱/年，首期移库费不超过40元/箱（含搬运费及档案箱当年存储费用）。最终结算以实际托管数量与单价为依据进行核算，最终结算金额不超过项目总金额104万。
1、服务内容 
1.1档案保管
合作双方对拟托管的档案进行清点、交接、搬运。投标人应使用密集架或仓储货架摆放档案。在合作期限内，投标人接收并妥善保管招标人档案。
1.2调阅服务
在对托管档案提供日常妥善保管、安全维护服务的同时，投标人及其专业团队还应对招标人提出的调阅档案请求提供查、借阅服务。
2.技术要求
2.1档案存放要求密集架、货架、五节柜保存。
2.2投标人档案存放库房达到“十防”安全防护标准：防火、防潮、防霉、防尘、防鼠、防盗、防光、防虫、防水、防有害气体。
3、库房建筑及选址符合《档案保管外包服务管理规范》（DA/T67-2017）标准要求。
3.服务要求
3.1服务标准要求：符合《档案保管外包服务管理规范》、《档案服务外包工作规范》等相关法律、法规标准要求。
3.2调阅要求：免费实体配送调阅服务每年不少于50次。

