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澄城中学保安服务

采购需求

一、基本要求

1、项目概况：负责学校门卫、校内及校园周边巡逻，排查

校园安全隐患，确保师生及学校财产安全，营建平安校园

2、采购项目需要落实的政府采购政策：

1.1《关于进一步加大政府采购支持中小企业力度的通知》（财

库〔2022〕19 号）、《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财

库〔2020〕46 号）、《关于政府采购支持监狱企业发展有关问题

的通知》（财库〔2014〕68 号）、《关于促进残疾人就业政府采

购政策的通知》（财库〔2017〕141 号）。

1.2 国务院办公厅《关于建立政府强制采购节能产品制度的通

知》（国办发〔2007〕51 号）、财政部、国家发改委、生态环境

部、市场监督总局联合印发《关于调整优化节能产品、环境标志

产品政府采购执行机制的通知》（财库〔2019〕9 号）、《关于

印发环境标志产品政府采购品目清单的通知》（财库〔2019〕18

号）、《关于印发节能产品政府采购品目清单的通知》（财库〔2019〕

19 号）。

1.3《财政部 农业农村部 国家乡村振兴局关于运用政府采购

政策支持乡村产业振兴的通知》（财库〔2021〕19 号）、《财

政部农业农村部国家乡村振兴局 中华全国供销合作总社关于印



2

发<关于深入开展政府采购脱贫地区农副产品工作推进乡村产业

振兴的实施意见>的通知》（财库〔2021〕20 号）。

1.4《国家互联网信息办公室 工业和信息化部 公安部 财政

部 国家认证认可监督管理委员会关于调整网络安全专用产品安

全管理有关事项的公告》（2023 年第 1 号）。

1.5《陕西省财政厅关于加快推进我省中小企业政府采购信用

融资工作的通知》（陕财办采〔2020〕15 号）、陕西省财政厅

关于印发《陕西省中小企业政府采购信用融资办法》（陕财办采

〔2018〕23 号）。

1.6《关于扩大政府采购支持绿色建材促进建筑品质提升政策实

施范围的通知》（财库〔2022〕35 号）、《财政部办公厅 住房城

乡建设部办公厅 工业和信息化部办公厅关于印发<政府采购支持

绿色建材促进建筑品质提升政策项目实施指南>的通知》（财办库

〔2023〕52 号）。

若享受以上政策优惠的企业，提供相应声明函或品目清单范

围内产品的有效认证证书。

3、服务期限：自合同签订之日起一年

4、服务地点：澄城县澄城中学

二、需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标

准、规范标准如下：

《保安服务管理条例》
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《中小学幼儿园安全防范工作规范（试行）》

《保安服务操作规程与质量控制》

三、服务指标的具体要求：

1.服务项目概况：澄城中学安保日常服务，为澄城中学校园

安全服务项目

2.服务内容

2.1、门卫服务：保安人员对学校大门进行把守、验证、检

查的服务。

（1）、门卫实行 24 小时值班制度，上学、放学期间，指挥、

疏导学生、车辆、清理无关人员，维护正常秩序。

（2）热情、规范做好来访人员的接待工作。做到文明、热

情接待，验看有效证件、与被访对象联系，获准后入校、离校

登记、严禁闲杂人员进入校园。

（3）查验物资（或学生行李外出）进出校门手续。物资进

出校门，应严格查验出门证，并进行登记，方可外出；禁止任

何人私自携带公共财物出校。

（4）查验进入学校教职员工和学生证件或徽章；协助政教

处同志登记学生迟到；制止自行车乱停乱放；严格控制学生在

校期间外出，因特殊原因，凭正式假条出入。

（5）制止校门口摆摊设点、停放车辆、张贴或散发广告宣

传品等现象；非本单位机动车辆不得进入校园（因公除外）。
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2.2、巡逻及守护服务：保安人员对规定区域进行的巡查、

警戒，对特定目标看护和守卫的服务。

（1）夜间应加强巡逻，巡逻区域覆盖整个校园，对重点部

门、区域巡逻要细致、警惕，若发现有安全隐患，应及时处理

或上报。并准确、详细填写巡逻记录。节假日应在值班领导的

安排下，做好安全护校工作。

（2）熟悉校园周围环境，进行学校及周边的治安防范，师

生离校后静校、巡逻，封闭楼门等工作；及时发现各种隐患和

违法犯罪苗头，盘查、控制可疑人员。制止违法违纪现象和打

击不法活动，防止校内寻衅滋事，殴斗伤人事件的发生，维护

校园治安秩序。

2.3、整饬教职工住宿环境服务：

（1）配合学校清查教工楼住宿情况，配合学校相关管理人

员阻止不符合住宿条件的人员随意出入校门及东边家属区；

（2）对进出校园的搬家车辆进行盘查，防止校产丢失。

四、拟投入本项目的预算

本项目采购预算：530000.00 元

（具体详见附件项目预算书）

五、服务质量、标准、期限、效率等要求

1、保持值班室清洁卫生，不随地吐痰，乱扔果皮、纸屑烟

头等杂物。
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2、值班室内严禁放有易燃、易爆、剧毒及其他危险品。

3、值班室内应保持安静，不得在室内喝酒、喧哗、打闹。

4、值班室内不允许私拉乱接电线及使用电炉、热水器等电

器设备。

5、不准让无关人员长时间逗留值班室。

六、考核制度

1、学校主管每周不定时对安保人员的上岗情况进行检查或

抽查，结合民主满意度测评和平时个人表现。若安保人员出现

不合格问题，按情结严重程度扣 5-10 分，将有关情况反馈到安

保公司。由安保公司进行询问，处理，并报告整改情况。

2、学校主管不定时检查安保人员的值班室，如值班室内外

（含校门口）卫生脏、乱、差以及有烟头，有酒瓶等等与办公

无关的物件，一次性扣除 3-5 分。如存在易燃、易爆、剧毒及

其他危险品，一次性扣除 20 分，并将当班人员退回安保公司，

澄城中学备案留底，不再录用此安保人员。

3、工作期间，禁止当班安保人员在工作岗位、公开场合抽烟、

酗酒、着装不整，如发现一次扣 3 分。

澄城县澄城中学

2025 年 6 月 25 日


