	服务项目：
（一）常年顾问
   1.为采购人日常事务、经济项目、投资活动等事项提供法律咨询服务；
    2.应采购人要求，参与采购人重大决策，并提供相关法律建议或意见；
    3.草拟、修改、审查采购人在管理及对外活动中的合同、协议和其他法律文件；
    4.协助采购人建立健全规章制度；
    5.协助采购人进行法制宣传教育和法律培训；
    6.审查采购人对外发布的公告、启事、函件等内容，并提出审查意见；
    7.为采购人与有关单位、个人之间就经济、民事等事务的处理提供法律意见、建议；
    8.审查采购人向有关机关、组织提出的投诉、反映、答复，并提出修改意见；
    9.为采购人在接受各级政府机关实施的行政管理中遇到的问题提出法律建议或意见；
    10.其他与甲方日常法律事务有关的事项
（二）专项服务
   1.应急管理局依法治区办日常法律服务；信访维稳专项法律服务；
    2.党政办公室信息公开专项法律服务；
    3.组织人事局劳动仲裁专项法律服务；
    4.城管执法局行政执法法律服务。
（三）诉讼仲裁项目
    1.行政复议；
    2.行政诉讼；
    3.民事诉讼/仲裁；
   各类案件按照《西安市律师服务收费指导意见》，双方协商确定按实际数量，据实结算。

	服务要求：
1.项目实施小组负责提供法律服务。事务所应在所提供服务律师名录中选择服务方向对口、经验丰富的执业律师、律师助理组成阶梯式的项目服务团队，为采购人提供最优服务。
2.律所在人员管理及法律服务方面应实行团队化管理、专业化服务，各团队紧密协作，优势互补，并根据采购人的性质、所属行业、业务特点和特殊需求，为采购人提供定制式法律服务。
3.为最大程度的维护采购人的利益，防范采购人管理风险和市场交易风险，应承诺严格按照本方案中的人员配置为采购人提供法律服务。遇到重大法律服务事项，律所将整合全所律师资源为采购人提供高效优质法律服务。按照工作计划开展各项工作。
4.为保证服务质量，应组织建立项目领导小组，项目实施小组，为采购人的法律服务提供有力的组织保证，能根据采购人要求或随时指示处理法律事务。在此基础上按照项目管理和服务的科学性、合理性理论，从项目风险控制、项目质量管理以及项目督查管理三方面保证服务质量。
5.在法律服务过程中，律师将根据采购人要求按时完成各项法律服务，及时告知采购人在管理等行为中存在的法律风险，并提出解决方案或相应的法律措施建议；并对相关问题提出具体的可操作方案和解决途径；对于重要法律文书应由主办律师亲自审核


人员配置要求
律师团队成员须专职执业律师5名以上（含5名）。日常服务须提供每周五天驻场服务，驻场主要律师须执业三年以上。代理复议、诉讼、仲裁案件须保证两名执业律师承办， 其中负责律师须具备五年以上执业经验。

设施设备要求
供应商自行准备工作所需设施设备
服务期限：一年
