项目采购需求
一、项目概况
 （一）项目名称： 2025欧亚经济论坛系列分会第五届丝绸之路经济带人力资源发展大会服务项目

 （二）预算金额（元）：1950000.00元 ，大写（人民币）：壹佰玖拾伍万元整 

（三）采购方式：竞争性磋商

二、技术要求
（一）活动执行服务
1.大会流程落地
（1）确保2025欧亚经济论坛系列分会第五届丝绸之路经济带人力资源发展大会项目按时有序开展，包括嘉宾引导、环节衔接、时间把控等。

（2）负责活动现场签到系统搭建与运营，提供领导巡展引导、嘉宾就座安排等现场统筹服务。

（3）提供大会的笔译、外宾随行翻译、会期同声传译服务。

（4）负责大会会场内的搭建、场外氛围布置及搭建。

（5）负责按照甲方要求提供充分的活动场地。
2.外宾接待
（1）提供外宾全程接待服务，含外宾往返大交通，大会期间22-23日报到、24日会期、25日考察、26日返程等环节的交通、住宿、餐饮、参观安排，需制定个性化接待方案，满足不同级别嘉宾需求。

（二）展示区搭建与运营服务

1.展区规划与搭建
（1）结合大会主题，从高端人才交流对接洽谈会，全市人力资源服务业发展、重点人力资源服务企业宣传推介及产品展示，西安市劳务品牌展示等方面，完成展区设计、搭建及布置，确保展区面积、展位数量满足需求。

（2）展区搭建需符合安全标准，配备必要的灯光、音响、展板、展示设备等，前沿技术应用展区需提供相关设施设备，能满足智能招聘系统、人才大数据分析平台等设备的安装与调试。

2.展区运营管理
（1）负责展示区开展期间的现场管理，包括企业引导、设备维护、观众咨询解答等，组织互动环节，提升展区参与感，展区正式开放时间不少于8小时。

（三）参观考察组织服务

1.考察线路统筹
（1）按照大会主题设计参观考察线路，协调考察地点对接工作，确定考察时间、流程及讲解服务安排，确保考察活动顺利开展。

（2）安排专用考察车辆，配备专业司机及讲解，车辆数量需满足参会嘉宾（约150人）分批出行需求，制定应急预案，应对交通拥堵、天气变化等突发情况。

（四）大会保障服务

1.物料制作与管理
（1）完成大会所需物料制作，包括大会工作手册、手提袋、嘉宾证件、宣传海报、展板、签约文件及需求目录印刷品等，确保物料质量达标、数量充足，且于大会前5天交付到位。

（2）建立物料管理台账，负责物料分发、回收及剩余物料处理，做好成本控制。

2.后勤与安全保障
（1）负责大会期间餐饮，对接场地及酒店，确保餐饮卫生安全，满足参会人员（约300人）及工作人员用餐需求。

(2)负责外宾（约30人）、特邀嘉宾（约20人）的住宿。协调酒店预留国内参会嘉宾入住房间。

（3）负责大会用车安排（包含接送机和摆渡交通）。
（4）制定安全保卫及医疗保障方案，协调安保人员、医务人员现场值守，配备必要的医疗设备与急救药品，应对突发安全事件与医疗需求。

（五）宣传推介服务

1.宣传方案制定与执行
（1）制定大会宣传方案，涵盖会前预热、会中报道、会后总结全阶段，利用社交媒体平台、行业媒体等渠道开展宣传，至少对接20家新闻媒体（含行业权威媒体）进行现场报道。

（2）制作大会主题宣传片、暖场视频2个、主流媒体预热稿至少2篇、新媒体预热稿至少1篇、大会倒计时短视频至少3条、图文素材若干，大会期间搭建图片直播平台并提供图片直播，实时发布大会动态。

2.组织大会现场摄影及摄像

     （1）组织大会现场摄影及摄像，并对所有拍摄的原始照片和视频素材进行规范化归档存储。
三、商务要求
（1）合同履行期限： 自合同签订之日起至2025年10月31日（含大会筹备、执行及后续收尾工作）。
（2）合同履约地点：采购人指定地点。

（3）合同支付约定：

①付款条件说明： 合同签订后 ，达到付款条件起 5日内，支付合同总金额的45.00%。

②付款条件说明： 项目实施阶段完成，乙方交付全部验收文件，经甲方验收无误后，达到付款条件起 5 日内，支付合同总金额的 55.00%。



