渭南市临渭区杜桥中学校园安保劳务服务
采购需求

一、基本要求
1、功能要求：校门出入管控、24小时巡逻，校园监控值守及应急事件处置，消防设施巡查，大型活动安全保障，宿舍管理。  
2、采购项目需要落实的政府采购政策：依据《中华人民共和国政府采购法》和《中华人民共和国政府采购实施条例》的有关规定，落实政府采购“优先购买节能环保产品、扶持小微企业、监狱企业、福利企业”等相关政策。（1）《财政部国家发展改革委关于印发〈节能产品政府采购实施意见〉的通知》（财库〔2004〕185号）；（2）《国务院办公厅关于建立政府强制采购节能产品制度的通知》（国办发〔2007〕51号）；（3）《财政部环保总局关于环境标志产品政府采购实施的意见》（财库〔2006〕90号）；（4）《财政部 司法部关于政府采购支持监狱企业发展有关问题的通知》（财库〔2014〕68号）；（5）《三部门联合发布关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕141号）；（6）《财政部 发展改革委 生态环境部市场监管总局关于调整优化节能产品、环境标志产品政府采购执行机制的通知》（财库〔2019〕9号）；（7）《关于运用政府采购政策支持乡村产业振兴的通知》（财库〔2021〕19号）；（8）《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库〔2020〕46号)；（9）《陕西省中小企业政府采购信用融资办法》（陕财办采〔2018〕23号）；（10）《陕西省财政厅关于加快推进我省中小企业政府采购信用融资工作的通知》（陕财办采〔2020〕15号文件）；（11）其他需要落实的政府采购政策。本项目专门面向中小企业采购，供应商应当为中小企业（残疾人福利性单位及监狱企业视同小型、微型企业）。。 
3、服务期限：自合同签订之日起一年（服务期满后，乙方服务合格，同等条件下，经双方协商可续签二年）
4、服务地点：渭南市临渭区杜桥中学
二、需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范标准
符合国家相关标准、行业标准、地方标准或其他相关的国家现行有关设计规范、规程和地方法规、标准。
三、服务指标的具体要求
一、服务指标的具体要求
服务人员配置：
	序号
	岗位或职务
	数量
	单位
	备注

	1
	白班保安人员
	7
	人
	男性（含一名项目负责人，必须有三年以上学校保安、楼管管理经验，退伍军人满足本条优先考虑）具有保安证

	2
	夜班保安人员
	6
	人
	男性，具有保安证

	3
	女生一号楼楼管
	4
	人
	女性

	4
	女生二号楼楼管
	4
	人
	女性

	5
	男生三号楼楼管
	5
	人
	三名男性，两名女性

	
	合   计
	26
	人
	


保安人员服务要求：
本岗位总体要求：男性60周岁以下，身体健康，无不良记录，有保安证；具备安全防范意识，能熟练使用消防、监控设备；服从管理，责任心强，能适应轮班制。
[bookmark: _GoBack]当班期间禁止行为：随地吐痰、乱扔垃圾、玩手机；执勤中脱鞋袜、吃东西等不雅行为；倚墙靠物；嬉戏打闹，精神倦怠；抽烟、闲聊、阅读书报，或做与工作无关的事；酒后值勤或执勤中饮酒。
岗位具体要求：
（一）门卫安全防范工作规范
1.学校大门设专职门卫，门卫工作有专人管理，门卫工作制度健全，责任明确。门卫值班室，位置适当，视线开阔，墙体、门窗牢固。
2.大门坚固安全，开启灵活，锁定方便。门区有照明设备，便于夜间观察。门卫值班室配备必要的值班用品、防卫器械和消防、应急照明器材。
3.门卫值班室应安装报警电话，门卫人员要坚持24小时值班。
4.门卫人员要求具有初中以上文化程度，身体健康，工作责任心强。
5.门卫人员值班时佩戴相关证件，文明执勤，行为规范。
6.门卫人员按学校规章制度认真检查出入本单位的人员、车辆、物资等。对非本单位人员进入本单位的，要逐个查验身份证件，严格登记手续。
7.年度内门卫人员无违纪、失职行为。
（二）门卫安全管理制度
1.门卫人员必须时刻提高警惕，严防不法分子混入学校进行犯罪活动
2.来人、来客均须办理登记、会客手续，门卫人员应认真查验来人的合法身份证件，无身份证件、未经校保卫部门同意不得进入学校。
3.任何人从学校内携带物资出门，应主动出示出门证件，否则门卫人员有权查问、查看。对可疑物资可以暂时扣留，及时报告有关部门处理。
4.自行车进出校门，应主动下车推行，机动车减速慢行，外来车辆进校门，门卫人员应先问明来意再开门，随车人员必须办理来客登记手续。
5.外来人员会见学生必须在课余时间进行，如果正在上课，必须先在门房等候。
6.严禁小摊小贩进入校园卖东西。
7.门卫人员昼夜做好校内巡逻工作，及时检查办公室、实验室、电教室防盗门的关锁、用电设备是否关闭、火炉是否熄火等。
（三）校卫队安全管理制度
1.学校保安队在学校安全领导小组领导下负责校内的治安、防范、巡查、守护等工作和案件、事故发生时的现场保护工作。
2.平时负责对校内的日、夜巡逻，节假日搞好护校工作。
3.不定期的对校内开展安全检查，发现隐患及时报告。
4.注意发现隐患部位，提出整改建议，协助校长室督促落实整改措施。
5.控制外来人员进出校门，严格来客登记制度，校内学生进出校门注意查验有关证件。对超过学校有关规定时间进出校门的学生应逐个登记，并将情况报告有关部门。
6.注意掌握学校内及周边治安动态，对发现打架、斗殴、破坏安全、扰乱教学秩序的人和事，主动前往阻止，并报告有关部门或“110”，确保校园稳定。
岗位职责
1、北门
职责:负责学生出入，维护正常秩序。
2、东门
职责:负责教职员工、施工人员、外来员车辆的检查、登记。所有车辆必须凭证出入。外来人员必须与接见人联系后在门卫处登记方可入校。上课期间学生请假需办理正常手续，凭假条进出。
3、巡逻
北门安保人员对教学区、生活区进行不定时巡查，发现安全隐患及时排除并将情况上报。
（四）公寓管理
人员要求：
男性60周岁/女性50周岁以下，身体健康、形象好、气质佳、思想素质高、业务能力强，沟通能力良好，服务意识强；能处理学生住宿常见问题，有耐心；有宿舍管理或物业服务经验者优先考虑。
服务要求：
1. 须坚持“安全第一，服务第一”的宗旨，所有员工必须遵守学校的规章制度，统一着装，团结一致，尊重他人。如果有意见，可以逐级反映出来，坚决杜绝影响学校形象、损害师生利益的事件发生。
2. 熟悉楼宇设施日常巡检、报修流程。
3.对学生负有示范、引导、教育的职责，严禁体罚和变相体罚学生，做到依法依纪，文明管理。
4.时刻关注和排查公寓学生矛盾纠纷，发现情况及时制止，并第一时间联系学校公寓办公室，确保不发生打架斗殴、敲诈、赌博等恶性事件。
5.负责对学生公寓楼出入人员管理，学生上课期间进入宿舍需落实其请假手续，禁止无关人员进入宿舍，宿舍来访人员需根据门禁制度落实岗位职责。
6.负责对公寓楼进行安全隐患排查，并对一般问题进行处理解决，对不能解决或需要学校相关处室协调解决的应及时上报公寓楼办公室。
7.引导教育学生做好宿舍内务整理及卫生清洁工作，物品摆放整齐有序，宿舍内洁净无死角，空气清新。
8.做好公寓楼内开关电、洗澡间开关门、公共设施设备安全排查及使用检查，有需维修或更换的及时上报公寓办公室协调解决。
9.杜绝一切不安全事故的发生。如果员工因身体原因、操作不当等发生意外伤亡事故，一切责任由中标单位承担。
二、服务质量、标准、期限、效率等要求
1.成交后，供应商向采购人提供项目作业计划和安全责任协议等，其内容包括管理机构的设置、各主要岗位的技术和管理员名单、资质、联系方式及各工种技术工人的安排、项目实施进度安排、技术措施等状况。
2.严格按照项目要求进行作业，作业前按项目要求筹备各项作业器械、材料、工具等，按技术规定进行作业。
3.协助采购人及时组织召开检查验收、作业效果评价和竣工验收工作会议。
4.有各类突发事件的应急预案和措施，有明确具体的承诺。
四、拟投入本项目的费用测算
69万元
五、付款方式
（一）支付方式：月付，每月10日之前付款。
（三）结算方式：乙方在接受付款前开具发票给甲方。
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