（一）总体要求
[bookmark: 1、工作机制][bookmark: 2、工作任务][bookmark: _Toc26529][bookmark: _Toc4719][bookmark: _Toc16394]1、供应商应针对本项目建立服务方案以及组织架构、人员录用等内容的规章制度，在实施前向采购人报告。采购人有权审核及提出修改意见。
2、供应商应指派专职人员进行工作接洽和日常工作管理，并派人员对派出保安人员进行经常性的检查督促。
3、在不违反《劳动法》相关规定和服务合同的前提下，采购人可根据工作实际对服务内容进行增减和细化。
4、采购人与派驻保安人员不发生任何劳动和雇佣关系，派驻保安人员由中标供应商自行管理。保安人员在工作期间发生的与工作无关及工作期间之外发生的一切行为均由供应商承担，采购人不承担任何责任。
5、供应商应与保安人员签订符合规定的用工合同，并严格按照国家及省市的相关劳动法规和保险条例，为保安人员提供完善的劳动权益保障。
6、根据工作需要，采购人对供应商派出的保安人员有直接指挥权。
[bookmark: （二）人员要求]7、供应商不得将项目分包或非法转包给任何单位和个人，否则采购人有权立即终止合同，相应损失和责任由中标供应商承担。

（二）服务内容
[bookmark: _Toc11757][bookmark: _Toc21345][bookmark: _Toc12622]1、保安人员在在学院保卫处的统一带领下，在指定的巡控辖区楼宇、道路、校门周边区域、广场等区域，上、下班/学高峰等重点部位路段、治安复杂区域、防范薄弱地段、高发、易发案事件区域开展区域性治安防控巡逻任务；
2、实行24小时工作制，主入口等24小时值班，16小时立岗，巡逻及重点区位每小时巡查一次，并有巡查记录；
3、负责对校园及校门周边安全秩序管理；负责安全、防盗、消防管理：
4、负责安全、消防监控室报警系统应有专人24小时值守，摄录像资料至少保留一周；
5、进出校区车辆实行登记管理，引导车辆出入，有序停放；对搬出校区大宗物品有严格的管理制度；对进出校区的外来人员、服务人员实行临时出入管理；对可疑人员应进行盘问、登记；对来访客人指引路径；
6、对公共娱乐设施、湖区、顶层天台等危险隐患部位，设置安全防范警示标志；对火灾、水浸、电梯困人、治安案件和交通事故等突发事件有应急处理并有预案；配合完成其它临时性工作。
7、依托行业标准，根据校方管理规定与服务要求，制订切实可行的校园保安工作制度、服务整体方案和应急预案，突发事件反应迅速，预案处置有力。
8、依法办事、文明值勤、严格管理、保障学校财产和师生人身不受侵害，维护正常的教育教学、生活秩序。
9、执行警务联动任务，接受派出所民辅警指挥，完成先期现场处置工作；
10、协助配合制止寻衅滋事、打架斗殴、校园霸凌、跳楼等违法犯罪行为和突发事件；
11、巡查巡控辖区安全防范情况，提示巡区内有关单位、部门消除各类安全漏洞和隐患。
（三）岗位职责
保安从业者需要具备良好的身体素质，具有较强的服从意识和服务意识。其工作内容包括：
1、做好校区治安管理，维护校内治安秩序、交通秩序和公共安全。
2、预防、制止违反治安管理的行为。
3、预防和制止犯罪行为，协助公安部门保护现场，配合及时抓获犯罪嫌疑人。
4、密切掌握校内动态，及时向带办负责人请示、报告。
5、配合协助派出所先期处置突发性治安事件，警戒现场，疏导师生，维护秩序；紧急情况下,协助公安驾驶机动车辆。
6、配合协助处置灾害事故，维护秩序，抢救人员和财物。
7、配合协助制止、调解在公共场所发生的可能或正在转化为治安案件的师生纠纷。
（四）
榆林职业技术学院林学院购买保安服务人员要求
	人员
类型
	人数
	任 务
	期限

	保安
	20人
	校内校园安保服务、负责门禁、车辆管理、治安巡逻、消防管控、监控室值守、应急处置及学校临时安排的紧急任务等。工作按实际需求调整，重点是上、下班/学高峰及师生休息期。
每日共24小时。三班每班8小时
	12个月

	人员
要求
	1、具有中华人民共和国国籍；
2、符合《保安服务管理条例》中对保安员的各项要求。
3、保安人员，男性，身高1.70米以上，年龄20周岁以上、55周岁以下，身体健康。
4、供应商应派驻1名项目负责人，有物业企业管理或安保服务管理三年以上工作经验。
5、消防维护4人，必须有一年及以上消防维护工作经历。
6、具有国家教育行政主管部门认可的初中以上学历,退役军人不做学历要求； 
7、采购人有权提出更换不符合使用要求或违反采购人工作制度、损害采购人利益的保安人员。采购人提出更换要求并与中标供应商协商，协商完成后中标供应商应在 1 个工作日内予以更换。
8、供应商就本项目所派驻的全部保安人员必须专职服务本项目，服务期间保安人员必须固定。在不违反《劳动法》相关规定及采购人要求的前提下， 供应商可适当进行人员调配。
9、供应商应为保安员按要求配备统一的保安标识、标志和装备。
10、供应商应对保安人员进行法律法规、保安专业知识和技能培训。
11、遵守宪法和法律,政治坚定、品行端正；(人员须求)
12、保安人员必须遵守采购人的各项工作制度。

	工作
要求
	按照榆林职业技术学院林学院的安排部署,做好治安防控及消防维护工作。

	备注:保安员所有费用全部由保安公司负担,与榆林职业技术学院及榆林职业技术学院林学院无关。中标供应商需在中标后提供所有服务人员无违法犯罪证明，政审、体检合格证明(身高由甲方负责审核)，并为所有保安人员购买人身意外伤害保险。
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