[bookmark: _GoBack]采购需求
一、总体说明
[bookmark: _Toc19740][bookmark: _Toc22717]1.活动时间： 2026年5月下旬
2.地点：陕西省渭南市（以采购人指定地点为准）
[bookmark: _Toc21919]3.采购预算：34万
4.采购内容：本项目拟采购一家具有行业资源和专业化办会能力的供应商提供本次活动的相关会务保障服务，包括但不限于会议场地预定、嘉宾邀请接待、会议所需物料搭建布置、资料印刷、重点项目考察等。        
[bookmark: _Toc26078]二、采购内容及要求（包含但不限于以下内容）
供应商应具备专业的活动策划与执行能力，熟悉渭南地区酒店及会议场地资源，能够高效协调各项会务保障工作，确保活动高标准、高质量完成，有效实现招商引资与产业对接的预期目标。
1.场地租赁：负责本次活动举办场地的筛选预定，会议场地面积不小于500平方米，会议室应配备齐全的音响设备、稳定高速的无线网络等基础设施。同时应保证通风良好、光线适宜、环境安静。
2.会务执行：活动主办方充分沟通，全面负责嘉宾邀请、会场布置、物料制作及活动执行等工作，通过搭建LED主屏、舞美灯光等专业会务设施，确保会议质量。
3.后勤保障：负责本次活动相关重要嘉宾参会接待、住宿及用餐需求；配合主办方进行项目考察车辆安排调度等；负责会议执行落地氛围营造、会场设备应急预案等安全应急工作；制定安保应急突发情况处置预案，确保活动安全顺利开展。
   4.活动结束后5个工作日内形成活动总结，7个工作日内完成活动期间各类文字、影像等资料的归集整理，并按时提交采购人。



