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[bookmark: _Toc31148]（一）服务要求
（1）满足会议召开的时间要求：2025年5月30日，需满足5月28日前布置会场。
（2）满足参会代表5月30日晚上单间住宿要求，且每间房费不高于500元。
（3）满足5月31日整天会议召开场地要求：主会场室内以课桌形式至少摆放400个座位。
（4）满足5月31日下午2间会议厅场地要求：能够分别容纳150个座位的会议室。
（5）提供主会场至少100m2电子显示屏以及3个会场都具有投影及音响、话筒和现场直播等设备。
（6）满足5月30日和31日用餐场地要求：可容纳450人同时用餐；
（7）楼宇内主会场门外有不少于400m2的企业参展室内场地；
（8）酒店周边环境良好，交通便利，方便参会代表从西安北站、机场抵达；
（9）酒店有承办类似规模会议的经验与资质，消防验收合格，整体服务质量好，安全保障设备完善；
（10）协助会议单位报到，并按会议类别安排相应标准的住宿；
（11）为会议提供热情接待，优质服务，负责会议期间各会场茶水等；
（12）按会议要求安排指定标准的餐饮。会议用餐原则上采用自助餐，早餐不得少于10个品种，中晚餐不得少于15个品种，服务商应至少提前一周提供所承办会议一日三餐的菜单方案供会议单位选择。
[bookmark: _Toc13164]（二）数量要求
	会议基本要求
	数量
	单位

	时间要求
	2025年05月30日至2025年06月01日，需满足5月28日前布置会场。
	2
	天

	住宿要求
	满足参会代表5月30日晚上单间住宿要求，且每间房费不高于500元。（本项目不包含住宿费）
	300
	间

	会场要求1
	满足5月31日整天会议召开场地要求：主会场室内以课桌形式至少摆放400个座位。
	1
	个

	会场要求2
	满足5月31日下午2间会议厅场地要求：能够分别容纳150个座位的会议室。
	2
	间

	设备要求
	提供主会场至少100m2电子显示屏以及3个会场都具有投影及音响、话筒和现场直播等设备。
	3
	套

	用餐要求
	满足5月30日和31日用餐场地要求：可容纳450人同时用餐。
	450
	人

	场地要求
	楼宇内主会场门外有不少于400m2企业参展室内场地。
	1
	个

	会议用品
	笔+本子+文件袋
	450
	套



