采购需求
一、服务内容
采购包1：
采购包预算金额（元）:306，300.00
采购包最高限价（元）:306，300.00
供应商报价不允许超过标的金额
（招单价的）供应商报价不允许超过标的单价
	序号
	标的名称
	数量
	标的金额 （元）
	计量单位
	所属行业
	是否核心产品
	是否允许进口产品
	是否属于节能产品
	是否属于环境标志产品

	1
	档案数字化
	1.00
	306，300.00
	项
	其他未列明行业
	否
	否
	否
	否


二、服务要求
采购包1：
供应商报价不允许超过标的金额
（招单价的）供应商报价不允许超过标的单价
标的名称：档案数字化
	序号
	采购标的
	最高限价

	1
	档案数字化
	0.48元/页



扫描服务应遵照下列标准
（1）DA/T31-2017 中华人民共和国档案行业标准《纸质档案数字化技术规范》；
（2）DA/T18-2022《档案著录规则》；
（3）GB/T18894-2016《电子文档归档与管理规范》；
（4）《中华人民共和国档案法》；
（5）GB/T7156-2016《文献保密等级代码》；
（6）最高人民法院《人民法院纸质档案数字化处理规范》2007；
（7）陕西省高级人民法院《关于全省法院卷宗数字化技术要求的通知》陕高法〔2017〕205 号文件；
（8）《电子档案管理应用技术要求》；
（9）《基于电子卷宗的审判支持应用技术要求》；
（10）《法院电子卷宗数据汇聚技术规范》；
（11）阎良区人民法院的档案信息化管理系统及其他相关行业标准的要求。
(二)扫描服务工作内容
1、本项目为:阎良区人民法院档案数字化服务。
2、工作内容:即时档案的案卷接收、数据录入、案卷扫描、图像处理、上传、档案装订、数据备份等工作，并确保整个工作环节中档案实体及其信息的安全保密，
3、本项目加工的档案类型为: 案卷档案(即法院已结案的审执案卷档案)
4、存储格式、分辨率、规格:JPG,300dpi,彩色扫描。
5、扫描资料条目信息录入:在用户指定的软件系统(上海交大慧谷、通达海系统)中录入条目信息，协助用户建立索引信息。
6、扫描资料:对需要加工的档案资料进行扫描，包括特殊的文档资料(对大于A4 幅面的档案，折合为A4 幅面后进行计算),例如大幅面图纸、古旧书籍、实物档案等。
7、图像优化当中保留档案原貌;乙方可编辑档案扫描过程中产公器边，黑框及倾斜，不能对电子档案的页面做处理(含去除装订孔，本身的污渍，破损边角等)。
8、数据挂接:扫描图像优化处理后与条日信息准确对应,
9、所有形成数据最终导入档案管理系统。
10、电子档案倾斜度≤士3°。
11、以上技术标准未尽事宜，或在档案数字化加工过程中，甲乙双达成的技术标准，甲乙双方协商后签订技术标准补充协议或技术标准忘录。
（三）扫描时限
扫描人员原则上做到当日扫描完成，个别因材料过多等原因不能当日完成的，必须做好标记和记录，并在下一个工作日优先处理完成，最长不得超过3个工作日。
（四）售后服务要求
1、质保期:一年，自项目完毕且通过甲方验收之日起算，质保期内提供售后及维护服务。
2、质保期内，乙方提供7x24 小时的技术支持。乙方保证甲方报修后半个工作日内即可响应。
3、质保期满后，乙方承诺以低于市场价为甲方提供维护。
（五）安全保密要求
1、严格遵守《保密法》保密要求。
2、整理数字化加工设备、网络环境与数据载体的安全管理。
（1）扫描使用的计算机、扫描仪等设备，必须采用技术手段或专业物理设备封闭所有不必要的信息输出装置或端口，如 USB 接口、红外线、蓝牙、SCSI接口、光驱接口等，封闭的装置或端口要定期进行检查。
（2）扫描过程中必须使用正版软件。数据安全与网络监控软硬件必须使用通过国家安全认证的国产品牌产品。除必要的操作系统、杀毒软件、加工软件和第三方安全管理软件外，服务计算机不允许安装任何与加工无关的软件。
   （3）扫描服务网络要与其他网络物理隔离，禁止使用无线网卡、无线键盘、无线鼠标等设备。
（4）扫描服务网络环境中应配备具有权限管理、设备管理、端口管理、日志管理和安全审计等功能的整理数字化加工安全保护系统，准确记录授权用户的访问行为、设备接入和电子卷宗信息流向等信息。
（5）扫描服务过程中中标人需提供符合扫描设备的耗材。凡用于扫描的移动存储介质等由中标人登记造册，待数字化工作完成后，上述设备须交采购人统一保管或销毁，严禁擅自带走。
   （6）用于扫描服务的设备和存储介质严禁与其他设备和存储介质交叉使用，非整理数字化专用的设备和存储介质严禁带入整理数字化加工场所。
（7）扫描服务过程中使用的移动存储介质和刻录设备应由采购人指定专人保管，并对使用情况进行记录。服务成果的拷贝和刻录应相对集中。采购人指定专人负责移动存储介质数量的清点，整理数字化服务机构完成拷贝或刻录的数据介质（包括损坏的数据介质）应及时交接给采购人指定的人员，并办理交接手续。
（8）扫描服务设备和存储介质不得擅自送外维修，必须送外维修的应办理书面审批手续，并由采购人人员现场监督。
（9）处理尚未开放卷宗的信息设备的管理和使用应符合国家有关秘密载体管理和使用的相关规定。
3、卷宗实体的安全管理
（1）法院工作人员要对拟整理数字化的卷宗进行涉密性、完整性、有序性及卷宗实体与目录的一致性检查。涉密卷宗要予以筛除，卷宗实体破损、残缺的要进行登记与处理，卷宗实体与文件目录不对应的要进行必要的记录或标示。
（2）法院工作人员按照工作计划分批调档，并与社会化服务机构的卷宗接收人员进行清点、核对，双方确认准确无误后填写交接清单一式两份，注明交接内容、数量、状况、交接时间和经办人等。
  （3）扫描服务不得损毁卷宗，出现卷宗损毁的，需按有关规定进行处罚并进行修复和登记。需要拆装卷宗时，应尽可能地保持卷宗原貌。
（4）扫描服务过程中要建立流程单，流程单包括档号、加工工序、设备编号、数量、经手人、加工时间等。
（5）扫描服务过程中发现有涉密标识且无解密标识的卷宗，社会化服务机构应停止该卷宗的数字化加工，在登记目录后立即移交回法院工作人员。
[bookmark: _GoBack]（6）正在进行整理数字化加工的卷宗必须每天入柜不得在加工工位上留存过夜。整理数字化卷宗要专人专柜保管，加工完毕的卷宗要及时归还。对于有虫霉隐患的卷宗，应进行消毒杀虫处理。
