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一、项目概况
为更好地服务群众，提升采购人业务服务水平，依托中心微信公众号的运营及管理，做好采购人登记业务宣传窗口工作，借助新媒体传播优势，高时效、多方位地传播采购人业务内容、实时政策和党建工作成果等。通过委托第三方深度管理运营中心微信公众号，以采编、拍摄、创作视频、图文、举办活动等形式，积极向社会公众传达登记工作动态及不动产政策解读，扩展采购人业务工作服务窗口，提升采购人业务答疑解惑覆盖面及服务水平。
二、服务内容
1、对采购人的微信公众号进行管理，内容包括微信公众号的日常运营管理、栏目策划、内容采编发布、原创图文撰写、短视频制作与发布、热点专题策划及推广、用户互动管理、数据统计分析等。运营团队定期报送运营报告，确保内容准确、形式多样、更新及时，提升公众号影响力和群众满意度。
2、根据采购人的业务工作安排及相关不动产政策的颁布实施内容，自主设计文案、创作、拍摄、制作小视频（短视频）及自主采编、创作高质量图文，全年创作小视频（短视频）及图文数量不少于100条。
3、根据中心年度工作计划安排，整理中心全年大事记资料，根据资料，自主设计文案、创作、拍摄、制作宣传片，时长不少于10分钟，全年创作宣传片不少于2部。
4、承担采购人线下宣传事务，提供线下宣传活动宣传品、宣传展板设计及制作，全年组织2次线下宣传活动（每半年一次）。
5、根据工作开展情况，派驻1-2名策划组织工作人员驻采购人单位，配合中心做好新媒体宣传组织工作。
6、其他要求
（1）供应商提供的所有设计方案、宣传方案以及成果作品版权均归采购人所有，如若供应商所提交的设计方案、宣传方案以及成果作品中，因著作权、肖像权、名誉权、姓名权、名称权等问题引起的法律纠纷，由供应商自行解决并承担相应的法律责任。
（2）如提交的设计方案、宣传方案以及成果作品存在版权等知识产权或其他权益纠纷或争议的，采购人有权终止合约。如提交的设计方案、宣传方案以及成果作品违反版权要求导致采购人使用提交作品造成了对第三方著作权等知识产权或任何其他合法权利的侵权，由供应商负责解决并承担全部责任。
（3）供应商在项目实施过程中提供相应的人员、技术、场地、设备服务,并进行现场调试技术保障，保证每一场次活动顺利进行，并解决项目实施过程出现的突发事件。
（4）供应商在项目执行过程中，应保证所有参与人员的人身、财产安全，在项目执行过程中所造成的参与人员人身、财产安全意外事故，责任由供应商自行承担，与采购人无关。
三、商务要求
1、服务期限：自合同签订之日起一年。
2、服务地点：采购人指定地点。
3、付款方式：合同签订后，供应商向采购人提出付款申请，经采购人审核同意后，供应商出具合同金额费用发票，采购人收到发票后10个工作日内支付全额合同款项；合同款项支付前，供应商应办理合同款50%的预付款担保，待项目履约服务期过半后，经报采购人审核同意转为合同款10%的履约担保直至服务期满。
4、履约保证金：合同签订后，供应商须向采购代理公司缴纳合同金额10%的履约保证金。
5、质保期：自验收通过之日起提供1年质保。
