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	一、项目概况
第三届中国-乌兹别克斯坦地方合作论坛将于5月在陕举办（具体时间以甲方通知为准）。为深化中国和乌兹别克斯坦旅游合作，在中乌地方合作论坛框架下，陕西省文化和旅游厅、乌兹别克斯坦国家旅游委员会将于2026年5月在西安承办“中乌旅游合作论坛”。供应商需完成中乌旅游合作论坛的组织实施服务。
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	二、服务内容及要求
1、结合活动定位、规模与外事活动要求，完成嘉宾邀请工作，制定组织实施总体方案，确保活动流程科学严谨、环节衔接顺畅、节点管控精准。并对活动音视频、图片、文字资料进行分类归档留存。
2、负责场地全案规划与搭建布置，包含会场租赁规划及动线设计、会场设备搭建及布置、氛围营造、展览展示区规划及布置、休息室租赁及规划布置服务保障、全套活动物料制作及布置等。
3、负责提供视觉设计服务，确保风格统一、主题突出、符合外事活动规范。
4、负责提供会务服务，包含但不限于执行团队人员配备、重要嘉宾接待考察踩线服务、会议办公物资配备等。
5、负责提供翻译服务，覆盖中俄双语同声传译、交替传译、文件笔译等专业翻译，交传数量需满足中乌双方参会企业业务洽谈需求。
6、负责根据风险预判编制全面、可执行的应急预案。成立应急小组，明确职责分工、响应流程、处置措施。确保突发事件快速响应、妥善处置、零重大安全事故。
7、其他有利于活动开展的事项，采购方和中标方需共同协商，经采购方同意后执行。
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