
医院采购项目需求表

（服务类）

一、商务要求

序号 名称 具体内容和要求

1 项目主要内容 病案寄存托管服务项目

2 是否单一来源项目
☐是

否

3 是否面向中小企业采购

是

□部分面向，采取分包方式。

□否，不适宜。

4 是否需要现场踏勘

☐是 踏勘集合地点： ；联系人： ；联系方

式： 。

☐否

5 ★服务期限及服务地点

☐单次服务。

服务周期：3年

服务地点： 西安

6
★采购资金的支付方式

和时间

1.结算要求：完成病案寄存，验收合格

2.付款方式：转账

一次性付款：完成病案寄存，验收合格后支付年度寄存费用。

☐服务时限内分期付款：

。

☐其他付款方式： 。

7 ★合同签订方式
按服务时限一次性签订合同。

□其他方式签订合同： 。

8 履约保证金 履约保证金：无

9 其他要求

（1）是否有知识产权要求/信息安全要求：

否；

☐是，要求： 。

（2）其他需说明的情况： 。

10 履约验收 验收组织单位：陕西省人民医院



二、技术要求

（一）服务方案要求：供应商制定内容清晰、详细的服务方案及流程，根据档案整理、清

查、存储等服务内容制定服务方案。

（二）资质类要求：需在省级或市级档案管理部门备案。

（三）档案库房要求：

1．库房采用丙二类及以上标准，办公区、查阅室与库房须为同一地址实现一体化管理。

2．库房所在地点满足远离易燃、易爆场所，不应设在有污染腐蚀性气体源的下风向；应

选择地势较高、场地干燥、排水通畅、空气流通和环境安静的地段；应建在交通方便、便于利

用，且城市公用设施比较完备的地区。高压输电线不得架空穿过馆区。

3．档案库应集中布置，自成一区。库区内不应设置其他用房，其他用房之间的交通也不

得穿越库区。库区的平面布局应简单紧凑。库区或库房入口处应设缓冲间，其面积不应小于

6m
2
；当设专用封闭外廊时，可不再设缓冲间。库区内比库区外楼地面应高出 20mm。当采用

水消防时，应设置排水口。档案库净高不应低于 2.40m。当有梁和通风管道时，其局部净高不

应低于 2.20m。

4．具备消防相关部门出具的为本项目提供服务的库房内部消防设施工程竣工消防验收备

案证明或消防备案凭证。

（四）档案室防护设施要求：

1．防火：配备烟感系统、档案室专用（惰性气体、二氧化碳）灭火器材。

2．防水：配置漏水等水患检测预警系统。

3．防盗：库区周界电子防盗设施与防护装置、库房电子门禁系统；智能报警系统、防盗

数据保存至少 90 天；安保人员防护 7*24 小时，库房视频监控系统。

4．防潮：配置智能恒湿系统。

5．防霉：档案库房整体气体智能净化、消毒设施、档案专用消毒室。

6．防虫：具有防虫、杀虫设备。

7．防鼠：保管设备具备防鼠装置。

8．防光：保管设备防光。

9．防尘：库区配备除尘设备。

10．防有害气体：库区具有空气净化功能，配备自动空气净化设备，防止有害气体的留存。

（五）服务计划与服务保障：

1．服务计划方案及服务质量保障措施详尽、合理、可行。



2．配备专门的服务人员及配送车辆。

三、履约验收

1.验收形式：现场验收

2.验收标准：按照病案寄存招标需求标准

3.验收方法：根据需求标准逐一验收


