采购需求
[bookmark: _GoBack]一、供餐服务要求
用餐人数约328人，一天两餐（早餐+午餐）自助餐形式开餐，国家法定工作日及甲方临时要求之日供餐，要求供应商配备厨房餐厅服务人员至少10人。
餐厅供应服务点：包含本部食堂、西一路法庭食堂、韩森寨法庭食堂共三处。
服务内容：职工餐、会议工作餐饭菜的加工、制作和职工就餐全程服务；刷饭卡管理全程服务；餐厅所辖区域卫生清洁服务；餐厅所辖区域各类设备、设施安全运行、维护工作；负责食堂食品卫生安全等工作。
（一）供餐标准
1.供餐品类：早餐不少于6个品种，包含凉菜、热菜、面点、鸡蛋、牛奶、稀饭、粗粮等基本品类，；午餐保证不少于2主荤、2素菜、1例汤、2主食。
2.菜品更新：每周四更新菜谱，经甲方食堂管理人员确认后公布，确保一周内菜品不重复，根据就餐人员反馈及时调整菜品口味及品类。
3.营养搭配：科学搭配菜品，兼顾营养均衡，满足不同就餐人员需求（如素食、低盐、低糖等），接受就餐人员监督。
4.餐品质量：确保餐品新鲜可口、温度适宜，无异味、无异物，份量充足，符合约定标准，杜绝暴利经营，主动与发包单位进行成本核算，接受物价监督。
（二）供餐时间
1.基本供餐时间：早餐7:30-8:50、中餐11:50-13:00可根据发包单位工作需求调整供餐时间，供应商需无条件配合）。
2.特殊供餐：配合发包单位承接临时供餐需求，提前沟通供餐标准、时间、人数，确保供餐及时、优质。
（三）食材采购与验收
1.食材采购需选择合法经营、资质齐全的供货单位，优先选择本地供应商，确保食材供应稳定、新鲜。肉禽类原料需提供防疫检测证明；粮油、干货、调味品需符合国家相关标准，大米、面粉、食用油需达到优质标准。
2.建立严格的进货查验制度，实行“双人或多人联检”，查验食材的生产日期、保质期、包装完整性、色泽形态等，索取供货单位证照、产品合格证及同批次检验报告，做好查验记录。
3.严禁采购过期、变质、假冒伪劣、来源不明的食材，严禁采购高风险食材，蔬菜需经浸泡、清洗、消毒后方可使用。
（四）食材储存与管理
1.根据食材特性分类存放，做到生熟分开、荤素分开，散装食品需标明食品名称、生产日期、使用期限等信息，存放时离墙、离地不少于10cm。
2.定期对库房进行清理、通风、消杀，防止食材受潮、霉变、虫蛀，建立食材出入库台账，做到账物相符，先进先出，杜绝浪费及过期食材留存。
（五）加工制作与留样
1.食品处理区需按照原料进入、加工制作、半成品加工、成品供应的流程合理布局，形成生进熟出的单向流程，原料通道、成品通道、餐饮具回收通道分开设置，各专间、专用操作区有明显标识。
2.动物性、植物性、水产品原料的工用具和容器分开使用，生熟食材严格区分，避免交叉污染；生食蔬菜、水果需在专用区域清洗处理，必要时进行消毒，未经清洁的禽蛋需清洁外壳后使用。
3.严格按照食品安全操作规范进行加工制作，确保菜品熟透，热食成品出锅后温度不低于60℃，不得制售冷荤类食品、生食类食品。
4.建立食品留样制度，每餐每个饮食品种留样量不少于125克，标注留样日期、菜品名称，冷藏保存48小时以上，做好留样记录，确保可追溯。
（六）卫生与消毒
1.食堂经营场地（含厨房、餐厅、库房、卫生间）每日进行全面清洁消杀，灶台、炊具、餐具、操作台等及时清洗消毒，餐具消毒后需存放在密闭保洁柜中，消毒记录完整可查。
2.食堂蓄水池每月清洗一次，下水道定期清扫，保持排水畅通；与外界直接相通的门、窗安装防蝇帘、防虫纱窗，食品处理区安装粘捕式灭蝇灯，设置不低于60cm的金属挡鼠板，防范有害生物入侵。
3.餐饮垃圾分类收集、密闭存放，及时清运，做好清运记录，严禁随意倾倒。
二、设施设备管理要求
1.发包单位提供的食堂场地、设施设备，由供应商负责日常保管、使用及保养，定期进行维护，延长设备使用寿命；不得人为损坏和丢失，否则应折价赔偿。
2.供应商自行配备的设备、耗材，由供应商自行负责，合同到期后自行处理，发包单位不承担任何补偿责任；供应商如需改造食堂餐线、增设或拆换设备设施，需提前取得发包单位书面同意后方可施工。
3.供应商进场、退场时，需与发包单位共同对场地、设备进行核查验收，办理交接手续，确保设施设备完好。
三、人员要求
1.员工身体健康要求供应商入场服务前，拟在餐厅上岗的员工必须通过当地卫生部门指定医院或防疫站的体检，并领取饮食行业健康证。人员必须身体健康，无伤残或重大疾病，无各种遗传性疾病。
2.定期对从业人员进行食品安全知识、操作规范培训，每学期进行考核，确保从业人员熟悉相关法律法规及操作要求；从业人员工作时需穿戴整洁的工作衣帽、口罩，不得留长指甲、涂指甲油、佩戴外露饰物，加工食品前需进行手部消毒。
3.员工品德要求：拟派员工相貌端正，有敬业精神；有良好的职业道德；诚实、讲信用。
4.供应商所配备员工年龄必须遵守国家劳动法规定的年龄要求。不得配备超龄或不足年龄的员工。
5.乙方需为从业人员购买各类保险，明确工资待遇，自行管理从业人员，从业人员与甲方无任何劳动法律关系，若从业人员因违规操作给甲方造成损失，由乙方承担全部责任。
四、费用说明
1.服务费用主要由原材料采购费用及劳务费用构成，均由供应商承担。
2.本次采购预算为在编正式干警加省聘书记员共计328人的用餐补助，因预算下达延迟，2026年1月1日起至本次合同签订之日，食堂所产生的相关费由中标单位签订合同后代为支付，剩余费用作为本项目总包服务费用。
3.合同期满，因预算未下达等原因甲方可要求乙方延续提供1-5个月的服务，费用标准按原合同执行，乙方应予以保证。

