
(一)门卫管理(4 人)
要求 24 小时值班，负责学校进出人员管理，来访登记、报纸杂志接收、秩序维护等工作，

实行 24 小时值班制度。

(二)保洁管理(8 人)
负责学校 13 个单体卫生间及校园大操场，走廊等公共区域，教学楼走廊，楼梯的卫生保洁

工作，卫生间上下午至少维护 4 次，操场每天至少维护 6 次。

(三) 绿化(1 人)
负责学校校园内花园花木修剪、草坪维护等工作。

(四)水电工(1 人)
负责学校水电工维修工作

为了更好的保证学校教育教学工作的顺利开展，打造良好校园环境，为师生营建干净卫生的

学习办公环境。


