
标的名称：企业主体登记资料数字化加工

技术参数与性能指标

1.项目概述

依据《中华人民共和国档案法》《中华人民共和国档案法实施条例》（中华人民共

和国国务院令第 772 号）《西安市档案管理条例》《市场监管总局登记注册局关于进一

步做好企业登记档案资料查询工作的通知》（登注函字〔2020〕157 号）的工作要求，

以及《经营主体登记档案管理办法》（国家市场监督管理总局、国家档案局令第 96 号）

“第十三条 各级登记机关应当加强登记档案管理信息化建设，以统一社会信用代码为

索引，推动登记档案电子化、影像化，保障电子登记档案、纸质登记档案数字化副本的

安全保存和有效利用”、“第二十三条 鼓励登记机关加快推进登记档案电子化，实现

以登记档案数字化副本代替原件，提供互联网自助查询、下载服务”的工作要求，需要

对经营主体注册登记过程中形成的企业设立、变更、注销等资料开展数字化加工，从而

进一步有效防止在查询经营主体书式资料原件过程中对经营主体登记档案资料原件进

行涂改、撕毁和查询复印次数过多导致损毁等事故发生，达到有效的保护经营主体登记

资料原件安全，提高资料利用效率，推动资料服务工作提质增效，特开展此项目。

2.服务内容

2.1 书式资料数字化加工服务

按照西安市企业信息档案管理中心档案管理的工作要求，在服务期内开展企业登记

书式资料数字化加工服务，确保数字化加工过程中准确和高效。具体内容如下：

①按照中心企业书式资料接收要求，每周从市级政务大厅，港浐、曲江和双生分局

登记机关进行接收、清点和核验列入数字化加工计划的书式资料；

②按照中心书式资料管理工作的要求，做好书式资料的转运拆分、整理立卷、案卷

著录、加工录入、图像处理、质量审查、质量审核、数据挂接、资料装订、归档入库等

工作，确保中心企业登记书式资料做到及时高效加工和整理；

2.2.日常维护及耗材

本项目服务期内，服务单位负责为书式资料数字化加工工作提供扫描仪、打印机、

复印机、电脑等设备及维护服务，并提供相关工作所需资料皮和耗材，确保采购单位日

常书式资料数字化加工工作顺利开展。

2.3.资料库房设备维护

本项目服务期内，按照档案库房“八防标准”的要求，服务单位负责做好资料库房

防虫剂、灭火器等“八防”物品的更新维护服务，确保采购单位资料库房日常安全、稳

定使用。

3.服务目标及要求

3.1.服务单位负责编制并提交本项目服务实施方案，包含但不限于服务内容、服务

措施、服务团队、实施计划、质量保证计划等内容，充分保证本项目高质量、高标准完

成；

3.2.服务单位应为本项目提供专业服务团队，服务团队人员需明确岗位职责和工作

内容，签订保密协议，定期组织业务培训和保密教育；

3.3.本项目服务团队人员应熟识企业档案管理业务，有较强的责任心，熟悉档案基

础理论知识和计算机基本操作，熟悉书式资料整理、加工、排序、归档、装订、入库、

上架等工作环节；

3.4.本项目服务单位需要使用采购单位指定数字化加工系统开展书式资料数字化

加工工作，确保书式资料数字化加工不少于 150 万页，数字化加工成品检验合格率达到

100%；



3.5.本项目服务过程中，服务团队需要将接收的书式资料完成整理装订成品，确保

书式资料 100%完成归档入库；

3.6.本项目服务单位需要每月开展日常维护及耗材维护更新服务并记录维护更新

台账，其中服务期内提供资料皮不少于 9 万套；

3.7.本项目服务单位需要每月对资料库房设备及“八防”物品开展维护更新服务并

记录维护更新台账，其中库房防虫剂需每半年更新 1次；

3.8.本项目服务需达到工作人员满意度≥95%，服务群众及企业满意度≥95%。


