一、主要工作内容
 投标供应商严格依据部、省土地报批管理相关政策规定，全程配合采购人开展辅助性、技术性支撑工作，不承担审查决策、公文审定等职能，配合完成全省2026年度用地报批工作有序推进。具体工作任务如下：
 1. 辅助采购人开展报国务院、省政府建设用地报件初审，以及报件资料整理等相关工作。
2. 配合完成建设用地报国务院、省政府审批前遥感影像核查工作。
3. 对采购人起草的新增建设用地土地有偿使用费缴款通知书、拟写的建设用地批复文稿开展校对校核工作，配合采购人完成后续备案系统填报等辅助工作。
4. 完成其他用地报批相关技术性、辅助性支撑工作。
二、服务要求
1.组织实施要求
为保障项目顺利实施，投标供应商须投入充足的技术力量、配齐专业人员，并建立稳定的项目实施架构，建立质量管理及保密制度，保障项目按时、按质、按量有序实施。在项目日常管理和条件保障方面，从行政组织、后勤保障和支撑条件等方面创造良好的服务环境，确保项目顺利实施。
2.进度要求
（1）在规定时限内完成建设用地报批技术审查工作；
（2）省政府召开土地审批联席会议前，对拟提请会议研究审议用地，开展卫星遥感影像核查，并在2个工作日内反馈核查结果。
3.质量要求
投标供应商按照法律法规及部省政策规定做好技术性辅助审查等工作，须严格落实用地报批全流程合法合规的审查要求，确保上报国务院、省政府用地程序完备、资料齐全、合法合规。
4.保密要求
（1）投标供应商须按国家相关法律法规的要求，严格遵守保密工作规定，对服务过程中接触的涉密用地资料、项目信息、审查数据、会务信息等严格保密，严禁泄露、外传、私自使用，服务结束后完整移交所有资料，不得私自留存。
（2）投标供应商除正常审查问题反馈和跟进补正进度外，不得私下与受检单位联系，确保审查结果客观公正。
5.安全要求
全面贯彻落实“安全第一、预防为主、综合治理”的安全生产方针，开展野外安全培训，提高项目组外业核查作业过程中突发险情、事故快速妥善处理和应急救援能力，最大限度减少事故损失，促进项目顺利开展。
6.廉政要求
投标供应商严格落实“不见面审查”要求，对确需见面咨询沟通问题，应与采购人进行对接。落实审查人员、内部监督制约机制，有效防范审查环节廉政风险，保障审查工作客观公正。
7.成果要求
投标供应商应严格质量控制与质量管理，并按照质量管理计划有组织地开展检查工作。在工作推进过程中，强化过程中各工序的质量检查，严格执行项目标准、规范和审查规定。
8.其他要求
配合采购人及上级主管部门各项工作调整要求，主动适配审批工作流程、政策标准变化，持续优化服务质量。
三、人员要求
人员应具备土地管理、遥感、测绘、地理信息等相关专业资格，熟悉建设用地审查报批业务，保障项目进度及实施质量。
四、法律法规及政策依据
1.《中华人民共和国土地管理法》（2019年8月26日修订）；
2.《中华人民共和国土地管理法实施条例》（2021年7月2日修订）；
3.《陕西省土地征收程序规定》（陕政办发〔2025〕13号）；
4.《陕西省审批建设用地核查暂行办法的通知》（陕自然资发〔2021〕27号）；
5.《陕西省自然资源厅办公室关于进一步加快用地要素保障工作的通知》（陕自然资办发〔2025〕291号）；
6.《陕西省自然资源厅办公室关于进一步规范建设用地组件报批文本格式的通知》（陕自然资办发〔2025〕229号）
7.《自然资源部 国家林业和草原局关于进一步做好自然资源要素保障的通知》（自然资发〔2026〕38号）；
8.《土地利用现状分类》(CB/T21010-2017)
9.《第三次全国国土调查技术规程》(TD/T 1055-2019)；
[bookmark: _GoBack]10.《国土空间调查、规划、用途管制用地用海分类指南》(2023)。
