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一、采购需求
西咸新区空港实验学校（西安交通大学附属中学空港实验学校）位于西咸新区空港新城内。为保障学校安全，现对学校安保服务进行采购。根据学校的安全工作要求，派9名保安人员，年龄50周岁以内，中青年均可，进驻学校执行安保服务工作。
二、服务内容
安保人员应履行校园门卫值班和校园巡逻及重点场所值班值守等职责，负责学校大门、地下车库大门等的门卫安全工作，保持良好秩序；对出入校园的外来人员及车辆进行询问、验证、登记和物品检查等；维护学校出入口和校园周边的安全秩序，按照要求做好校园治安综合治理；配合校园保卫处对违法人员进行惩治。对校园进行24小时安全巡查守护；维护合同约定的治安秩序和正常工作秩序，减少和预防刑事案件和治安案件的发生，维护校园内正常教育教学秩序。对发生在执勤区域内的刑事案件、治安案件和治安灾害事故，及时报告学校和当地公安机关，采取措施保护发案现场，依法妥善处理责任范围内的其他突发事件。
三、安保人员要求：
1.年龄，50周岁以内（条件优秀者可适当放宽），但需甲方资审同意，乙方不得擅自放宽入职年龄。
2.安保人员须经公安机关考试审查合格，拥有安保人员资质（安保证），持证上岗。保安公司应加强安保培训，上岗人员须经考核合格后方可上岗。
3.校园配备的安保人员身体不得有刺青、纹身等引发师生感官不适的标记。
4.安保人员到岗时，须提交安保证、体检合格证明、人身保险证明、无犯罪证明等相关资料。
5.安保人员的社保由成交供应商负责购买，其产生的劳务纠纷等由成交供应商全权负责。
6.安保人员需身体健康、无残疾、无传染性疾病、无心理问题、无精神病史和其他不能控制自己行为等既往病史；具备较高的政治觉悟、安全意识、个人素养和身体素质，无不良嗜好，退役军人优先。有下列情形之一的，不得担任校园安保人员：
（1）曾被治安处罚、收容教育、强制隔离戒毒、劳动教养或者三次以上行政拘留的；
（2）曾因犯罪被刑事处罚的；
（3）被吊销安保人员证未满三年的；
（4）曾两次被吊销安保人员证的。
四、岗位职责 
1.门卫岗位 
（1）严格执行门卫管理制度； 
（2）负责对外来人员的询问、查验与登记，严格禁止闲杂人员进入校园； 
（3）负责查验出入校区的各种车辆； 
（4）负责检查出入校门的物资，对校外物资进入校园，要认真检查，防止危险物品带入校园。校内物资、设备运出或搬出学校，需办理登记手续后放行； 
（5）负责校内外广场和临街道路的交通及治安秩序，确保校门区域出入畅通； 
2.校园车库出入岗亭岗位 
（1）负责对学生公寓及周边、食堂的安全巡查及隐患排除； 
（2）维护岗亭区域秩序与安全； 
（3）制止违反校内交通管理规定的行为，确保车辆停放入位，整齐有序； 
（4）做好应急处置准备，守护师生安全。 
3.校园巡逻岗位 
（1）按照要求做好校园日常巡逻检查，做好安全隐患排查与上报，发现和制止违法和违纪行为，保护师生员工财产安全； 
（2）清理校内乱摆摊点、游走叫卖、散发广告及其他闲杂人员； 
（3）清理校园内张贴的广告和推销传单； 
（4）维护校内交通秩序，制止违反校内交通管理规定的行为，确保车辆停放入位，整齐有序； 
（5）对可疑人员进行盘问，发现疑点要立即采取措施并及时报告保卫处值班人员； 
（6）制止校园内发生的违规违法犯罪行为，制止违规学生后应联系班主任处理，犯罪嫌疑人应扭送到保卫处。保护发案现场，维护现场秩序； 
（7）巡逻中发现突发事件和灾害事故，立即报告学校保卫处，并采取有效措施进行救护，维护好周围秩序； 
（8）负责校内大型活动的安全执勤。 
五、商务要求
1、服务期：自合同签订后一年。
2、服务标准：符合国家有关行业规范和标准。
3、结算方式
（1）结算单位：由采购人以人民币负责结算。在付款前，成交供应商必须开具全额发票给采购人。 
（2）付款方式：合同签订生效后，费用按季度结算，每月初双方核对上月安保人员出勤情况，根据出勤情况确定月度服务费。成交供应商应于付款当月5日前向采购人提供税务机关开具的正式发票，采购人在收到结算发票10日内，将费用划转至成交供应商基本账户。 

