一、项目概况
1本项目采购标的名称：西安浐灞国际港第四次全国农业普查外包服务。本项目所属行业：租赁和商务服务业。
二、服务内容及要求
1、工作范围：
本次普查主要是对新筑，新合辖区内农村住户（含农村户籍住户、农业经营户和其他住户）、农业生产经营单位、村民委员会、街道办事处进行全面普查。普查行业范围包括农作物种植业、林业、畜牧业、渔业和农林牧渔服务业生产情况。普查登记内容为农业生产条件、农业生产经营活动、农业土地利用、农村居民生活、农村劳动力及就业、乡村建设、乡村治理情况等。
2、服务内容：
2.1普查数据采集技术指导服务：
全程负责辖区农业普查数据采集全流程技术支撑工作，严格依据国家、省市普查方案及技术规范，制定本地化数据采集技术细则。针对普查入户登记、数据填报、移动端操作、指标解读、特殊情况处置等工作，对全区普查指导员、普查员开展常态化技术指导。及时解答基层普查工作中遇到的技术难题，排查数据采集过程中的操作漏洞、填报错误，规范数据采集流程，统一填报标准，保障全域普查数据采集工作标准化、规范化推进。同时跟进普查各阶段技术更新要求，同步调整技术指导方案，确保技术服务与上级普查工作要求完全同步。
2.2普查工作人员专项培训服务：
根据第四次全国农业普查各阶段工作任务，制定分层、分类、分阶段专项培训计划，组织开展全覆盖普查业务培训。培训对象包含区普查办专职工作人员、各街办普查工作人员、全体普查指导员、普查员。培训内容涵盖普查法律法规、普查实施方案、普查指标释义、底册使用规范、入户调查技巧、数据填报标准、数据审核方法、质量控制要求、普查安全规范、应急处置流程等核心内容。每次培训需提前准备培训课件、培训资料，组织现场授课、实操演练、答疑考核，留存培训签到表、培训照片、考核记录等全套佐证资料，确保所有参训人员熟练掌握普查工作技能，考核合格后方可上岗开展普查工作。
2.3专项定点辅助服务：
安排专职人员驻区普查定点办公，全程协助区普查办开展日常统筹协调、工作对接、资料整理、进度督办、信息报送等工作。配合区、街办专职普查人员完成普查工作部署、任务分解、进度统计、问题汇总、整改落实等日常工作。负责对接上级普查部门，及时传达工作通知、上报工作进展，梳理汇总各街道普查工作问题，建立工作台账，跟踪闭环整改。全程服从采购人及区普查办统一管理、统一调度，保障日常普查工作高效运转。
2.4普查宣传及物资保障服务
结合辖区普查工作实际，制定常态化普查宣传工作计划，围绕农业普查重要意义、普查法律法规、普查工作要求、群众配合义务等内容，开展多形式、全覆盖普查宣传工作。可通过村组公告、海报张贴、线下宣讲、新媒体推送、入户宣传等方式，提升群众知晓率、配合度，营造良好普查工作氛围。同时根据普查工作各阶段需求，按照勤俭节约、合规适用的原则，负责普查工作所需各类物资的统计、采买、登记、发放、管理工作，建立物资台账，确保物资按需分配、规范使用，保障普查工作顺利开展。
2.5清查摸底及普查底册编制服务
严格按照上级普查摸底工作标准，协助开展辖区涉农住户、农业经营单位、村级组织等普查对象的全面清查摸底工作。逐街、逐村、逐户排查核实普查对象信息，梳理核查空户、迁移户、新增经营主体等特殊情况，精准界定普查范围。根据清查摸底结果，规范整理基础信息，编制完整、准确、规范的辖区农业普查底册，建立普查对象台账，做好底册动态更新、核对校准工作，为后续入户登记、数据采集工作奠定精准的数据基础。
2.6普查数据审核、汇总及质量管控服务
承担辖区普查数据的初步审核、复核、纠错、汇总、上报等全流程工作。严格对照普查指标规范、逻辑校验规则，对入户采集的原始数据进行逐笔、逐项审核，排查数据漏填、错填、逻辑矛盾、信息失真等问题，及时反馈基层普查人员整改复核。分阶段统计汇总全域普查数据，生成阶段性数据报表、工作总结、进度分析报告。建立数据质量管控体系，落实数据自查、互查、抽查机制，全程把控普查数据质量，确保普查数据真实、准确、完整、合规，顺利通过各级数据质量核查与验收。
2.7普查数据整理及档案归档服务
在普查工作各阶段收尾及整体工作结束后，全面梳理汇总普查工作全过程资料，包括工作计划、培训资料、宣传材料、摸底底册、原始登记表、审核记录、数据报表、普查数据台账等。按照统计档案管理规范，对各类纸质、电子资料进行分类整理、整编、归档、备份，建立完整的普查工作档案体系，确保档案资料齐全、规范、可追溯，顺利通过各级普查验收，并按要求完成档案移交留存工作，确保成果完整、规范、符合要求，提交时间不得逾期。
①普查表类：以行政村为单位，进行普查表数据的汇总和整理，电子版1份。
②普查台账类：按村整理普查指标数据台账，按上级工作要求及时提交电子版1份。
③汇总表类：按阶段提交普查数据汇总表。服务结束后，及时提交项目整体工作汇总成果，纸质版1份+电子版1份。
④培训类：按工作要求及时开展培训工作，培训结束后5个工作日内提交签到表等培训相关资料纸质版1份+电子版1份。
3、保密要求：
①采购人所有项目相关信息、专有财产信息、工作秘密、普查涉密数据、企业及群众隐私信息等，未经采购人书面正式同意，供应商不得向任何第三方泄露、传播、复制、使用。供应商承诺所有涉密信息仅用于本项目履约工作，仅限本项目在岗工作人员知悉，所有涉密人员须签订保密协议。项目终止后，供应商须将全部涉密资料、数据原件及副本返还采购人，或在采购人监督下彻底销毁；
②供应商在项目履约过程中形成的全部工作成果、普查数据、台账资料、分析报告、档案资料等均为涉密信息，供应商仅可用于本项目履约，未经采购人书面许可，不得向任何第三方披露、转让、用于商业用途或其他非项目用途；
③供应商须建立完善保密管理制度，采取加密存储、专人管理、权限管控等一切必要措施，严防涉密信息泄露、丢失、篡改。若供应商发生涉密信息泄露行为，须向采购人承担全部赔偿责任，赔偿范围包括但不限于；
1.供应商因泄密所获得的全部收益；
2.采购人因泄密造成的经济损失、工作损失、声誉损失及收益减少；
3.采购人为追究供应商违约责任、维权所产生的全部律师费、诉讼费、保全费、差旅费等法律及维权费用；
4.因泄密产生的第三方索赔、行政处罚等全部费用及损失。
3.2.3人员配置要求
采购包1：
1.组建整体的工作团队，其中定点服务人员数量不低于5人，其他相关人员根据各阶段普查工作量要求配备，所有人员服从采购人的管理。
2..服务人员管理制度健全，管理得当。制定工作计划和工作总结制度。
3.严格按照采购人要求开展工作，工作要有记录要有佐证。
4.及时处理采购人反馈或交办的问题。
3.2.4设施设备要求
采购包1：
设备配置满足本项目需求，包括但不限于配备执行项目所需的办公设备、软硬件设备，网络设备、打印复印设备等。
3.2.5其他要求
采购包1：/
3.3商务要求
3.3.1服务期限
采购包1：
自合同签订之日起一年。
3.3.2服务地点
采购包1：
西安浐灞国际港。
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