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	开幕式（政务议程主持、纱幕）
	负责开幕式整体环节落地实施，包含政务流程策划衔接、专业主持人配置、纱幕系统设备提供、安装调试、内容播放、现场技术保障、开幕式全流程现场执行、彩排演练、应急处置等全部相关工作。主持人熟悉政务会议流程、艺术节活动背景，熟练把控政务议程环节节奏；纱幕系统满足开幕式演出画面投射需求，完成设备进场、搭建、调试、彩排、正式演出、撤场全套流程；严格按照审定的开幕式脚本、时间节点推进全部议程；设备供电、信号链路做好冗余备份，配备专职技术人员现场值守。
	开幕式流程严谨规范，政务环节无差错；纱幕画面清晰、播放同步无卡顿，音视频同步匹配；现场运行稳定，无重大设备故障，整体效果达到省级大型文艺活动标准。

	2
	闭幕式（舞美设备、视频与音乐制作、礼仪、演员、主持、导演配备，撰稿、执行）
	闭幕式全套策划与落地执行；舞美系统设计、设备租赁、搭建拆装；活动视频剪辑制作、背景音乐、现场音频制作；礼仪人员、外请参演演员组织管理；主持人、总导演、撰稿人员配置；脚本撰写、彩排组织、现场统筹执行、善后撤场等全部工作。根据艺术节整体主题完成闭幕式脚本、主持词、文案撰稿，经采购人审核确认后方可使用；舞美设备含灯光、音响、大屏、舞台结构等全套系统，按审核通过方案完成搭建调试；完成节目视频、背景音乐、现场音效的策划、剪辑、制作；配齐导演、执行团队、主持人、礼仪、外请演员，落实人员排班、服装、化妆；组织分节目排练；活动结束完成设备快速安全撤场。
	闭幕式主题突出，流程衔接顺畅；舞美视听效果满足省级文艺晚会标准；视频音频成品高清无瑕疵；参演人员状态到位，现场调度有序，无流程疏漏、安全事故。

	3
	奖牌奖杯（定制奖杯、奖牌、证书、设计制作）
	奖杯、奖牌、荣誉证书的方案设计、打样确认、定制生产、排版印刷、包装、清点交付。根据艺术节视觉 VI 体系开展奖杯奖牌外观设计，提供设计样稿及实物打样，经采购人确认后批量生产；证书版式、文字内容严格按照采购人审定文本排版印制；产品做工精细，文字雕刻 / 印刷清晰，无错字漏字；配套分类包装，附带清单台账，按时全部交货。
	外观庄重大气，符合省级艺术赛事颁奖规格；材质结实耐用，雕刻印刷文字准确无误，无破损、划痕；交付数量准确，包装完好，满足颁奖现场使用。

	4
	票务运营（第三方代理运营，线上 + 线下）
	艺术节相关演出、活动票务全流程代理运营；线上票务系统部署维护、线下票务渠道布设；票券设计、票务数据统计、观众咨询、检票协助、票务台账整理、数据定期报送采购人。搭建线上售票预约通道，支持预约、购票、退票、数据统计功能；布设线下售票 / 取票点位；票品样式符合项目 VI 视觉，票证信息准确；建立完整票务台账，每日报送票务统计数据；配备票务客服人员，处理观众咨询问题；配合现场完成检票业务协同。
	票务系统运行稳定，无卡顿、数据错乱；渠道运转顺畅；台账完整清晰；保障惠民票相关规则落实到位，数据可追溯。

	5
	书法摄影作品展（艺术馆 A 座所有环节施工及设计）
	艺术馆 A 座书法、摄影主题展览整体策划、展陈设计、空间布局；展墙、展架、灯光、标识系统施工搭建；作品装裱布展、展品保护、现场维护、展期值守、展览结束撤展、作品归还整理。结合艺术节主题完成全套展陈设计方案，经采购人确认后进场施工；展陈装置牢固安全，灯光照度适配书画摄影展品保护要求；展品装裱规范，悬挂排布整齐；展期安排专人值守，做好展品防护；展览结束有序撤展，清点、分类整理展品，完好移交。
	展览整体视觉美观，布局合理；展陈设施安全稳固；展品无磕碰、污损；标识清晰完整，达到省级专题展览展陈标准。

	6
	文创产品设计开发
	文创产品设计优化、打样、定制生产、外包装设计制作、清点包装、分批交付。依据文创产品形象进行实物打样，样品经采购人审核确认后，批量生产；面料做工合格，无脱线、掉毛、破损；配套主题外包装；建立交货清单，按时间节点完成供货交付。
	做工精细，面料安全无异味；数量准确，包装完整，满足使用需求。

	7
	氛围营造、设计实施
	灯杆旗、道旗设计、画面制作、配套辅材、现场安装布设、后期维护、活动结束拆除回收。设计严格使用项目统一 VI 视觉，文字、图案经采购人审定后生产；完成灯杆旗，配套安装固定构件；安装牢固，满足防风安全要求；活动期间定期巡检维护；活动结束统一拆除，清理现场。主会场氛围美陈装置深化设计、材料采购制作、现场搭建安装、调试、巡检维护、活动结束拆除清运。依据已提交并经确认的美陈方案实施，不得随意变更造型、材质；结构安全可靠，符合现场场地荷载、消防相关要求；完成现场搭建，活动期间安排巡检；活动结束拆除，场地恢复原状。艺术节主题氛围装饰方案设计、物料制作、现场布置、后期维护、活动结束拆除复原。主要包括城市会客厅空间，完成主题氛围装饰设计，方案经采购人确认后实施；物料环保安全，现场布置施工，活动期间简单巡检，活动结束拆除，恢复场地原有面貌。
	旗帜色彩鲜亮、印刷清晰无偏色；安装稳固，无脱落坠落安全隐患；无错字错图；布设整齐美观，营造城市艺术节氛围。美陈视觉效果与方案一致，造型完整；结构稳固安全，无安全风险；整体氛围感强，与艺术节主题统一。装饰简约大方，契合艺术节主题，不破坏原有建筑及设施；布置整洁美观，无安全隐患。

	8
	后勤保障及会务服务
	包含本次艺术节及文华奖的接待保障服务；评委及参会嘉宾吃、住、行统筹安排；评审费合规申报发放；会务全流程服务、人员调度、食宿接待、交通统筹、会场保障、台账资料整理。选定符合接待标准酒店，落实房间、餐饮，保障食宿安全卫生；统筹接送交通，做好行程对接；按规定完成评审相关费用申报、资料归集；配齐会务工作人员，负责评委会议现场服务；建立接待台账，人员信息、食宿、交通记录完整，所有票据资料完整归档。
	接待流程周密细致，食宿安全卫生，行程衔接顺畅；会务服务周到规范；费用资料齐全，符合财务报销归档要求。

	9
	其他物料
	设计与制作：工作证、嘉宾证、媒体证、演员证、车辆通行证、椅背贴、点位贴、手举牌、城市公交宣传海报、惠民演出时间表、非遗展演时间表、台卡；评委桌椅、台灯、纸、笔采购；活动手册、指引水牌、地贴等，全部物料的设计、排版、打样、制作、配送、清点交付。全部物料使用艺术节统一 VI，文字内容经采购人审核确认后印制生产；证件、通行证具备区分标识；海报、时间表信息准确无误；采购物资规格满足现场使用；按各场次时间节点分批配送到位，附物料清单，分类清点移交。
	所有物料排版规范、印刷清晰，无错字漏字；物资完好无破损；数量准确，按时供应，满足各活动现场使用。

	10
	主会场场地租赁（主活动场馆租赁费）
	主活动场馆场地租赁；协调场馆使用时段，办理进场、使用相关手续；配合采购人完成场馆使用对接。按项目时间需求落实场馆租赁档期，签订场地相关协议，保障开幕式、闭幕式等核心活动正常使用；协调场馆进场、搭建、彩排、演出、撤场的时间窗口，做好多方对接沟通。
	保障活动预定时间内场馆可正常使用；场地条件满足大型文艺活动开展，租赁手续完备。

	11
	场馆技术培训保障（分会场设备检查、技术安全培训、管理培训）
	各分会场设备隐患排查；技术安全培训、场馆管理人员操作培训；技术问题现场指导；活动期间技术协同保障。对各分会场现有音视频、舞台、电力等设备开展检查，形成检查记录；组织开展设备操作、技术安全、现场管理培训，留存培训签到、培训资料；活动期间提供技术咨询、问题处置支持。
	排查记录完整，培训内容贴合实际使用；提升分会场人员安全操作能力，降低活动技术风险。

	12
	主会场周边环境提升设计费
	主会场周边艺术节氛围环境提升专项方案设计；效果图、施工图、设计说明编制，配合方案报审答疑。结合主会场场地现状及艺术节主题完成全套环境提升设计，输出效果图、主要施工图纸、设计说明；根据采购人意见完成修改优化，做好设计交底及答疑配合。
	设计方案贴合现场实际，方案完整、图纸规范，满足落地实施条件，契合省级艺术节整体定位。

	13
	总结册设计制作（总结册印制、设计、策划及排版）
	艺术节活动总结纪念册策划、文案排版、图片整理、设计、校对、印刷装订、成品交付。收集整理艺术节影像、文字素材，完成总结册策划、版式设计；多轮校对，采购人审核定稿后印刷装订；印刷装帧质量达标，按约定数量完成成品交付。
	内容完整反映艺术节全貌，图文排版美观，文字无错漏；印刷清晰、装订牢固，成品无缺页、污损。

	14
	安保服务费（安保人员、安检机、安检门、铁马、围栏设备租赁、运输费等，不含县区）
	配置现场安保执勤人员；书画展区、各活动点位安保值守；安检机、安检门、铁马、隔离围栏等安保设备租赁、运输、布设、回收。安保人员持证上岗，按点位排班值守，落实展区看护、秩序维护；安保设备租赁、运输、现场布设调试，满足活动安检、隔离防护需要；活动结束设备撤场回收；做好安保岗位排班台账。
	安保人员在岗履职，秩序管控到位；安保设备运行正常，布设安全合规，保障人员、展品现场安全。

	15
	策划执行服务费
	本项目整体总策划、全流程统筹管理；项目总体进度管控，各子任务协同调度；对接采购人、各合作单位；方案统筹、现场总协调；风险预判、应急统筹管理，全过程项目管理服务。设置项目总负责人，建立项目工作机制，编制项目实施总进度计划；统筹协调本清单内全部子项工作，定期向采购人报送进度；统筹处理项目实施中各类问题，制定应急预案。
	项目整体进度可控，各分项衔接顺畅；沟通响应及时，统筹协调有力，保障艺术节全部活动按期、安全顺利完成。



