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	一、项目概况
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	二、服务内容及标准
	▲（一）室内保洁服务 
	1、服务范围：产教大楼所有室内公共区域及会议室； 
	2、工作内容及标准 
	（1）每日对地面、楼梯、扶手进行不少于2次清扫、拖拭，电梯间每4小时循环保洁，做到无灰尘、无垃圾、无
	（2）卫生间每日保洁不少于2次，拖布池、洗手台、便池、门把手等关键部位即时清洁，做到无污物、无异味、
	（3）门窗、玻璃、墙面每周保洁1次，做到无污渍、无蛛网、无乱贴乱画，避免灰尘堆积影响使用。
	（4）雨雪天气及时对室内入口处进行防滑处理，铺设防滑垫，清理地面积水，防止人员滑倒。 
	（5）每天对会议室进行清扫不少于两次。
	▲（二）室外保洁服务 
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	2、工作内容及标准 
	（1）每日对道路、广场、停车场进行不少于2次清扫，循环保洁，做到路面无杂物、无白色垃圾、无积水，停车
	（2）每周对雨水排水沟、雨水井进行1次检查清理，每季度进行1次全面疏通，保证排水畅通，无淤泥、杂物堵
	（3）果皮箱、垃圾桶每2小时巡查1次，满溢时及时清理，每日对箱体进行擦拭清洁，每周消毒1次，做到无异
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	▲（三）绿化养护管理 
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	2、 工作内容及标准 
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	▲（四）工程日常维修服务 
	1、服务范围：产教大楼室内外所有公共设施设备的日常维修等。 
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	3、专项维护 
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	（3）基础设施：门窗、桌椅、楼梯扶手等出现松动、破损及时维修，地面、墙面出现裂缝、脱落等情况，小范围
	（4）设施保护：对维修后的设施进行跟踪检查，做好维护记录，定期对公共设施进行保养，延长使用寿命；消防
	（5）应急处理：制定水电设施故障、突发漏水等应急预案，遇突发事件立即启动，及时采取措施防止损失扩大，
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