采购要求及具体内容
[bookmark: _GoBack]第一章 项目概况
1、项目名称：微景·慢活·新美学——“小而美”乡村生活美学创意周活动执行服务项目40日历天

2、预算金额：70万元
3、服务周期：40日历天
4、服务地点：采购人指定地点
5、项目背景：为深入贯彻落实2026年中央一号文件精神，推动乡村生活美学与文旅产业深度融合。拟举办“微景慢活新美学——‘小而美’乡村生活美学创意周”活动，聚焦乡村文旅融合发展，打造特色乡村文旅交流平台。活动设置实地观摩考察、主旨演讲、经验交流分享等环节，组织业内人士探访乡村特色文旅点位，行业专家、从业者分享“小而美”乡村文旅打造、生活美学营造的实践经验与发展思路，助力本地乡村文旅提质升级。目标按照实施方案的内容完成该项目的会务执行，达到预期效果，确保安全、高效、节俭。
第二章 服务内容
由中国旅游协会相关领导、邀请组织演讲发言嘉宾及中央和行业媒体记者等嘉宾合计约20人，陕西省文旅厅、汉中市文旅局等省市有关领导等约10人，留坝县有关委办局和文旅机构、企业代表约120人，主会场不超过150人。
负责做好活动专业化的组织、接待和服务执行等事项，提供现场布置方案（包括但不限于活动整体策划与统筹、主会场及四个分会场活动执行、嘉宾接待与后勤保障、宣传推广与内容生产、产业对接与成果转化）制定详细执行方案（含时间轴、人员分工、物料清单、应急预案）建立与县文旅局、景区管委会、火烧店镇、县卫健局等单位的统筹机制，完成活动VI系统设计（主KV、导视系统、手册、背景板、电子物料等）、会务方案（主要包括但不限于嘉宾参会报名、报到以及物料设计制作、准备及发放等）、接待方案（主要包括但不限于接送机/站；嘉宾食宿、签到、用车、一对一服务人员安排等）、考察方案，与活动安全保障相关的部门通力合作，在做好安全防范的前提下开展好活动，并对上述合规与安全问题负责；负责提供活动召开期间与会嘉宾及工作人员的相关费用；负责承接活动会务搭建方面如场地或舞台租赁的工作及相应费用；负责承接活动其他相关费用;负责安排配合活动召开期间嘉宾的考察活动，讲解、餐饮及所有交通费用。
主会场执行（县文旅局牵头）拟定县影剧院
嘉宾接待（接站、报到、入住、发放“小而美”体验手册）
组织“微景留坝”实地考察交通安排；
主旨活动执行：播放概念短片《在留坝，最小的美》、县领导致辞、留坝成果发布、全国“小而美”示范案例发布与授牌、邀请并接待3位主旨演讲嘉宾、组织1场圆桌对话、现场搭建与技术支持及配套设施等。
分会场活动执行
	分会场
	牵头单位
	核心执行内容

	非遗会客厅
拟定地点：县影剧院
	县文旅局
	专家演讲、案例分享、签约、圆桌、沉浸式体验（手作、直播、打卡）

	秦岭自然研学
拟定地点：秦岭生物多样性博物馆（紫柏山景区游客服务中心）
	景区管委会
	专家演讲、案例分享、发布手册、聘任导师、示范课堂、签约

	秦岭星空旅游
拟定地点：星空稻田主题公园
	火烧店镇
	专家演讲、案例分享、发布标准与路线、签约、圆桌、星空音乐会/摄影/露营

	秦岭康养疗愈
拟定地点：留坝县工人文化宫
	县卫健局
	专家演讲、案例分享、发布产品线路、签约、圆桌、疗愈项目展演


宣传推广
制定全媒体宣传方案（预热、会中、会后）
邀请不少于5家主流媒体、3家文旅垂直媒体现场报道
组织短视频平台、小红书、微信公众号等内容种草
制作活动回顾视频、图文总结、嘉宾专访等内容
网络曝光量不低于1000万次
产业对接与成果转化
协助完成不少于5项合作签约，做好签约服务；
输出“留坝微场景打卡地图”等可视化成果；
提供活动后评估报告（参与人数、媒体报道量、签约金额、转化建议等）
第三章 服务要求
3.1 人员要求
策划、执行、设计、宣传、后勤等专职团队不少于8人其中含项目负责1人，主会场及四个分会场均需安排现场执行人员。
3.2 时间要求
合同签订后7日内提交详细执行方案
活动前15日完成所有物料设计与制作
活动前7日完成场地搭建与设备调试
活动结束后10日内提交总结报告及全套成果资料
3.3 质量要求
活动执行零重大事故（安全事故、嘉宾投诉、媒体负面）
网络曝光量不低于1000万次
签约项目不少于5项
参会嘉宾满意度不低于90%
第四章 成果交付要求
	序号
	成果名称
	形式
	交付时间

	 1
	活动执行方案
	电子版+纸质版3份
	合同签订后7日内

	2
	视觉设计全套
	电子版
	活动前15日内

	3
	活动照片
	不少于300张，电子版
	活动后5日内

	4
	视频素材
	不少于20分钟，电子版
	活动后10日内

	5
	活动总结报告
	电子版+纸质版3份
	活动后10日内




