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一、项目名称、标的内容、范围和要求
（一）项目名称
重大课题研究（含规划编制）项目
（二）标的内容、范围和要求
服务期内举办2届研讨会，年内开展2次专题研讨活动及1次论文评审活动，需聘请第三方服务机构提供专家咨询、会议设计、会议服务、资料文印、摄影摄像及剪辑、音控设备租赁、论文查重、论文专家评审、数据库购买等服务，具体包括：
1.专家咨询及评审方面：协助甲方邀请相关领域专家学者和企业代表参会交流，每场次邀请一至二位企业高层及学者、智库专家等进行演讲，如遇演讲专家跨城参会需协助安排交通及住宿；外聘论文评审专家开展现场评审及盲评，按甲方要求邀请3～4位副高级及以上专家出席评审会并对研究投稿提出专业性指导意见。
2.会务及文印方面：乙方负责每次专题研讨会、论文研讨交流会的相关会务工作，负责会场场地设备租赁布置，安排总控、执行服务等会务工作人员，设计主背景、证书、奖牌、邀请函、工作证、指引牌等，排版打印论文评审会议物料、盲审样册（预计20本），印刷桌签、评分表、议程等会议资料，协调参会人员停车。
3.摄影摄像、视频编辑及研究成果电子化展示等多媒体服务：提供文案、素材收集、视频制作等服务，全方位展示研讨会形象与内容。每场专题研讨活动快剪视频、摄影机位及双固定机位摄像，对每场演讲者（15-20分钟每位）和专家（30-40分钟每位）的演讲进行视频剪辑，形成慕课。每场会议系统内演讲者的演讲内容及获奖论文编辑软文，协助进行排版设计；代缴微信公众号年费。原始素材及成品会后需全部提供甲方，乙方同步保存5年。
4.论文校对、排版及查重：为了保证投稿论文的质量，乙方负责论文查重工作，对所有收集文章进行知网等网站进行查重，对通过查重的文章进行校对及排版设计，全年拟查重来稿约50篇。
5.采购研究数据库：提供知网文章、数据库资料查询服务以便甲方顺利开展学术研究相关工作。
三、进度计划及服务期限
（一）进度计划
1.根据甲方会议安排举办专题研讨活动。
2.结题评审。成交供应商应协助采购人举办2期次专题研讨活动及1次年度论文评选研讨交流会，服务期结束前办理结题手续。
（二）服务期限
自政府采购合同签订生效之日起至本项目所有服务内容完成之日止，在服务期内需要完成甲方要求的服务内容。
三、编制成果提交要求
1.全部成果（包括研究成果、图纸、调查数据及其处理结果）均制作成计算机文件，文本文件采用Microsoft word的格式文件，图形采用jpg的格式文件，调查数据及处理结果采用Microsoft Excel的格式文件，提供以上计算机文件U盘一套。
2.按照采购人要求提供成果印刷材料。
3.报告成果所使用的文字必须为简体中文。

