
— 1 —

附件 1

政府采购项目

采 购 需 求

项目名称： 务采购项目

采购单位

编制单位

编制时间 日

版 次： 第一版



编 制 说 明

一、政府采购货物、工程和服务项目采购需求调查和确定的书面记录可参考本模板

编制。

二、采购单位可以自行组织编制采购需求，也可以委托采购代理机构或者其他第三

方机构编制。委托采购代理机构或其他第三方机构编制的，应当签订委托代理协议，并

在委托代理协议中明确各方的职责分工和权利义务关系，采购单位需履行对采购需求管

理的主体责任，并对采购需求的合法性、合规性、合理性负责。

三、编制的采购需求应当符合《财政部关于印发〈政府采购需求管理办法〉的通知》

（财库〔2021〕22 号）要求及政府采购的相关规定。

四、斜体字部分属于提醒内容，编制时应删除。

五、对不适用的内容应删除，并调整相应序号。
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一、需求调查情况

本本本本项项项项目目目目属属属属于于于于政政政政府府府府采采采采购购购购服服服服务务务务项项项项目目目目，，，，预预预预算算算算金金金金额额额额未未未未超超超超过过过过 1111000000000000 万万万万元元元元，，，，根根根根据据据据规规规规定定定定无无无无需需需需调调调调查查查查。。。。

二、需求清单

（一）项目概况

1、本项目地点地处安康市紫阳县；项目包括紫阳县境内所有公办学校(幼儿园)的

安保工作；服务范围包括日常门岗执勤、巡查、安全防范、消防、监控管理、车辆停放

管理、处理突发事件等，确保项目学校治安状况良好。

2、服务期限：一年，若本服务期经考核合格，无重大失误，能较好完成采购方安

保服务工作，可直接续签下一年合同，最长服务期三年。

3、项目预算金额：450 万元每年。

4、投标人应按照《中华人民共和国劳动法》《中华人民共和国劳动合同法》的相

关规定发放工资，服务人员工资不得低于服务地区最低工资标准(工资不含按国家规定

中标人必须支付的社会保险及其他应付费用)。

5、投标人应按照《中华人民共和国社会保险法》的相关规定，支付国家规定必须

购买的社会保险费用。

(二)总体要求

1、采购人对重要岗位的设置、人员录用与管理以及重要的管理决策有直接参与权

与审批权，对投标人的管理工作提出意见和建议。

2、投标人应针对本项目建立保安服务方案、人员管理等内容的规章制度。

3、采购人应对投标人所派出的保安员进行严格审查，必须保证上岗保安员均具备

相应资质。

4、投标人必须严格按照相关劳动法规，为保安员提供劳动权益保障。

5、投标人在日常管理中要建立交接班、请(休)假等登记等制度，采购人有权查阅

记录。如因保安员的休请假、撤换或辞退造成保安人数的空缺，投标人应在 2个工作日

内予以补充。

6、采购人有权提出更换不符合使用要求或损害采购人利益的保安员。采购人提出
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更换要求并与投标人协商，协商一致后投标人应在 3个工作日内予以更换。

7、投标人若发生劳动争议或出现伤、亡、病时，由投标人负责处理。

8、投标人应为保安员配备“制式”保安员服装及统一的保安服务标志。

9、中标项目不得转包。

10、投标人应具备交通疏导、消防相关服务经验，有能力应急处置各类突发事件。

11、中标公告后 5个工作日内，采购人会同中标供应商共同对中标供应商所提供的

办公场所、宿舍、装备进行实地核实，如出现与投标资料不符的情况，采购人将情况报

同级政府采购管理部门进行处理，由此造成采购人经济损失的，中标供应商应给予赔偿。

12、投标人有 50 人以上强大的应急队伍，能够确保应急增援人员 1小时内赶到服

务单位现场，按照服务委托方的要求进行危机处理工作。

（三）采购项目预（概）算是否已落实

是是是是 紫紫紫紫财财财财预预预预（（（（2222000022226666））））11118888 号号号号

（四）采购项目预（概）算

总预（概）算：4500000 元

包 1预（概）算：4500000 元

包 2预（概）算： /

（五）采购标的汇总表

包包包包

号号号号

序序序序

号号号号

标标标标的的的的名名名名称称称称

品品品品目目目目分分分分

类类类类编编编编码码码码

计计计计量量量量

单单单单位位位位

数数数数量量量量 预预预预（（（（概概概概））））算算算算

1 1

紫阳县学校安保

服务采购项目

C05040300 保安

服务

项 1 4500000.00 元

三、采购内容及要求

(一)服务内容

1、负责服务学校内的日常门岗执勤、巡查、安全防范、消防、监控管理、车辆停

放管理等，确保校园治安状况良好。

2、负责服务学校内的安全防范保卫、治安巡查工作并协助处理各类突发事件(如医
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疗救援、群体性事件、自然灾害等)。

3、维护服务学校内的正常秩序，保障服务学校内人员的人身和财产安全，确保采

购人的设施设备及各类财产不受损失，预防各类政治事件、刑事案件、治安事件和各类

不安全事故。

4、负责对服务学校进行流动巡查，对一些重点地段应加强巡查保护。

(二)工作要求

1、保安员岗位实行 24 小时轮班制度，投标人可在不违反劳动法相关规定及采购人

要求的前提下，灵活进行人员配置。

2、保安员须熟悉服务学校的业务管理知识，投标人可提前与采购人协商培训事宜。

3、保安员应接受服务单位的管理，在服务单位的监督下开展安全防范工作和服务

场所的日常管理工作。

4、投标人应指派专职人员进行工作接洽和日常工作管理，并派员对保安员进行经

常性的检查督促及教育培训。

5、保安员必须遵守服务单位的各项规章制度。

6、采购人可根据项目实际对相关工作要求进行增减及细化

(三）人员配置要求

1、服务人员具体岗位设置

本项目须派驻保安员岗位不少于 142 人，并配备至少 2名负责人常驻紫阳县。具体

岗位由采购人确定。

2、人员素质要求

a、经公安机关批准设立的培训机构培训合格，并取得相关资质。

b、身体健康(须出具所配备人员近一年的健康证或体检证明)，年满 18 周岁以上的

中国公民。

c、投标人需提供拟派驻保安员《无犯罪记录声明》。

d、项目负责人(项目经理)需有相关安保服务管理工作经验，有较强的组织能力、

协调沟通能力。
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e、采购人可根据项目实际需求，适当增加具体要求。

(四)人员管理要求

1、采购人与派驻保安服务人员不发生任何劳动和雇佣关系，派驻服务人员由中标

人及服务单位共同管理。

2、投标人就本项目所派驻的全部保安服务人员应专职服务本项目，如遇特殊情况

需临时调整，须报请采购人同意，并保证本项目正常运行。

3、投标人应当根据服务岗位需要定期对保安员进行法律、保安专业知识和技能培

训。保安服务具体操作规程及质量服务应达到公安部颁发的《保安服务操作规程与质量

控制》的要求。

注注注注：：：：采采采采购购购购内内内内容容容容和和和和要要要要求求求求（（（（技技技技术术术术参参参参数数数数与与与与性性性性能能能能指指指指标标标标））））及及及及合合合合同同同同内内内内容容容容为为为为实实实实质质质质性性性性要要要要求求求求，，，，不不不不得得得得负负负负

偏偏偏偏离离离离

（五）商务要求

服务费按季预付，半年考核结算。根据实际用人情况每季度第一个月 5日前交本季

度发票，采购人于本季度第一个月 10 日前(如遇节假日顺延至第一个工作日)为中标人

办理本季度服务费支付手续，提供服务不足一个月时按日计算。

服务地点：采购人指定地点。

四、考核办法

1、所派驻保安员接受服务单位常规考核。

2、采购人对派驻保安员人员及资质、设备管理、操作规程等综合管理情况进行考

核。

五、合同实施：

1、成交单位应在合同签订后 7个日历日内安排人员与使用单位就服务内容等工作

进行安排、部署。

2、若未能完成合同规定的义务，由此对采购人造成的延误和一切损失，将由成交

单位承担后果并进行赔偿。

六、违约责任：
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1、按《中华人民共和国民法典》中的相关条款执行。

2、未按合同要求提供服务或不能满足服务要求的，采购人有权终止合同，并对供

方违约行为进行追究，同时按《中华人民共和国招标投标法》的有关规定进行处罚。


