
西安市新城区⼈⺠法院[153]电⼦卷宗随案⽣成中标（成交）明细
陕西池⽂项⽬管理有限公司受西安市新城区⼈⺠法院[153]委托，采⽤竞争性磋商进⾏采购电⼦卷宗随案⽣成（项⽬编

码：CW2026-ZCCS-07）项⽬，中标（成交）供应商名称及中标（成交）结果如下：
⼀、合同包1 （电⼦卷宗随案⽣成）

1.1、中标（成交）供应商：西安中浩贯诚数字科技有限公司
1.2、中标（成交）单价： 69.27 元
1.3、中标（成交）标的明细：
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1、即时档案数字化 （1）档案数字化：内容涉及档
案交接、档案扫描、图像处理、质量检查、还原装
订、案件信息核对、打印⽬录著录、图像挂接、数
据备份等服务。 （2）归档整理：对完成数字化的
诉讼档案进⾏整理，并归档⾄档案室，完成⼊库上
架⼯作。 （3）移交备份：移交所有数字化过程产
⽣的各种数据。数据包括档案数字化产品数据、档
案数字化管理过程数据、项⽬管理档案及资料。数
据移交⼀定要保持完整性和彻底性。完整性是指移
交的数据完整、准确不遗漏任何信息，彻底性是指
移交完成后不私⾃保存任何⽤⼾的数字化产品、敏
感资料等数据。 2、司法辅助集约化服务 （1）⽴
案阶段： 1.1案卷交接：供应商需在⽴案庭现场进
⾏案卷交接，逐⼀核对案件明细及数量； 1.2案卷
整理：根据案卷⽬录将案卷材料进⾏整理、排序，
1.3案卷扫描：供应商将该阶段的材料进⾏扫描、图
像处理，根据扫描质量进⾏纠偏、去污、拆边等，
确保电⼦案卷端正、⼲净。 1.4编⽬：根据案卷材
料内容进⾏逐⼀编⽬，确保与案卷材料内容保持⼀
致，⽆错别字； 1.5挂接：结合法院案卷材料归⽬
标准上传⾄采购⼈的办案系统中，于接收到材料后
两个⾃然⽇内完成； 1.6案卷保管：将案件材料根
据案号分别放⼊独⽴⽂件袋，并制作案件信息标签
粘贴在⽂件袋上，按照案号顺序存放⾄档案柜中，
并将案件纸质起诉书副本移送承办部⻔内勤。

（2）庭审阶段： 2.1案卷交接：根据庭审阶段产⽣
案卷材料，书记员在接收或制作纸质诉讼材料后的2
个⼯作⽇内存放⾄云柜中，供应商每⽇分多次在云
柜中取卷，确保当⽇⼯作时间存⼊的材料在当⽇取
出，同时确保云柜始终有⾜够空格⼝。 2.2案卷整
理：根据案卷⽬录将案卷材料进⾏整理、排序，确
保案卷顺利准确； 2.3案卷扫描：供应商将该阶段
的材料进⾏扫描、图像处理，根据扫描质量进⾏纠
偏、去污、拆边等，确保电⼦案卷端正、⼲净。

2.4编⽬：根据案卷材料内容进⾏逐⼀编⽬，确保与
案卷材料内容保持⼀致，⽆错别字； 2.5挂接：按
照法院案卷材料归⽬标准上传⾄采购⼈的办案系统
中，于接收到材料后两个⾃然⽇内完成； 2.6案卷
保管：根据案号，将对应案件材料插⼊所属档案袋
中。 （3）电⼦卷宗验收：在案件结案后，且诉讼
材料符合归档要求后，由供应商对案件电⼦卷宗的
诉讼材料进⾏整理，具体包括：去重、排序、归⽬
准确性、核对材料签章、核对材料⻬全、核对册⻚
信息、图像质量。对完成验收电⼦卷宗的案件提交
归档申请； （4）纸质卷宗整理：取出已提交归档
申请的案件的纸质材料，按照电⼦卷宗的顺序进⾏
排序和编写⻚码，并打印电⼦卷宗的卷⽪、⽬录、
备考表，完成纸质卷宗装订成册； （5）案卷装
订：采⽤三孔⼀线装订⽅式，根据案件材料厚度，
进⾏卷⽪脊背折叠，确保案卷装订紧实、⽆倒⻚，
并加盖骑缝章及⽇期章； （6）案卷做卷：根据案
卷信息进⾏系统查看，确定案卷册数，制作标签进
⾏粘贴，并加盖保管期限章及归档章； （7）案卷
移交归档：根据完成案卷情况，系统核对案卷册
数，⻚数⼀致后，出具⽇验收单，案批次移交采购
⼈，经采购⼈验收、检查合格后，办理签收；

（8）⼊库上架：根据采购⼈验收合格案卷情况，采
购⼈需协助⼊库，根据归档号顺序完成上架⼯作。
将最终⼯作成果批量上传⾄采购⼈指定的系统；在
确保档案实体及信息的安全保密的前提下，实现电

⼦诉讼档案的最⼤化利⽤。

1、诉讼档案数字化要求 （1）⽬
录能全⾯反映案件材料信息，且与
纸质⽬录⼀致。 （2）⽂字影像清
晰，内容真实⽆误。没有倾斜、缺
失、污点、⿊边等。 （3）电⼦的
卷宗与纸质完全⼀致。 （4）即时
档案数字化加⼯成果分期验收后进
⾏备份，数据⼀式叁份，存储介质
为档案级专⽤移动硬盘。 2、归档
整理要求： 归档整理装订环节主
要包括数字化后的档案移交、系统
⽣成录⼊归档号、卷⽪书写归档
号、贴侧标、盖归档章、盖封存
章、⼊库上架等⼯序。 3、电⼦卷
宗随案同步要求 （1）按照上级法
院及本院要求案件应随案同步⽣成
电⼦卷宗（包含司法辅助、随案同
步等⼯作）。 （2）⽬录能全⾯反
映案件材料信息，且与纸质⽬录⼀
致。 （3）扫描图像清晰，内容真
实⽆误。 （4）电⼦的卷宗与纸质
完全⼀致。 4、配套安全保护设备
要求 （1）动态视频监控管理：在
数字化加⼯场地内安装⽹络⾼清红
外监控设备并实时存储录像，保证
加⼯过程⽆死⻆监控，并由专⼈进
⾏管理，保障安全。 （2）安装的
配套安全设备符合档案室安全保护
要求及《纸质档案数字化加⼯外包
安全管理规范》要求，并符合实际
使⽤。 5、对项⽬投标⽅总体技术
要求 （1）档案数字化加⼯应实⾏
全过程管理。制定各类管理、检
查、培训制度；建⽴各类设备、载
体、系统台账；建⽴各种项⽬过程
交接、复制数据等表单；建⽴⼈
员、设备报备、离场流程；建⽴数
字化加⼯档案；明确岗位职责，落
实各环节安全保密措施，确保管理
过程可控、可查。 （2）参与档案
数字化的载体、信息系统、信息设
备必须符合国家相关标准。 （3）
供应商必须建⽴完整、可⾏的质量
保证体系，确保项⽬的技术标准和
质量标准符合相关规范。 （4）供
应商应保证加⼯成品挂接⾄采购⼈
指定的电⼦档案管理系统中。
（5）加⼯完成的数字化产品、备
份数据必须符合项⽬和国家相关技
术规范。 （6）移交所有数字化过
程产⽣的各种数据。数据包括档案
数字化产品数据、档案数字化管理
过程数据、项⽬管理档案及资料。
数据移交⼀定要保持完整性和彻底
性。完整性是指移交的数据完整、
准确不遗漏任何信息，彻底性是指
移交完成后不私⾃保存任何⽤⼾的
数字化产品、敏感资料等数据
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69.271.00批69.27
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陕西池⽂项⽬管理有限公司
2026年06⽉04⽇
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