[bookmark: _Toc13092]第三章  采购内容及要求

1、 [bookmark: _Toc32385][bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK9]服务内容
负责可容纳不少于1000人的开幕式、闭幕式策划、组织、现场实施。场地搭建、设施设备、环境布置、氛围营造等需满足开幕所有活动和议程的要求。
2、 [bookmark: _Toc15617]服务要求
1.负责开闭幕相关活动的策划、协调、执行及综合保障。
2.负责开闭幕现场内外氛围设计、搭建、安装、维护。
3.负责开闭幕设施设备的搭建、安装及现场操作。
4.负责出席活动的嘉宾现场接待、安全及场地保障。
5.负责开幕及闭幕演出的节目单设计、印刷。
6.负责开闭幕活动主持词撰写、以及活动所涉及的翻译工作，包含：现场氛围、物料、人员接待、仪式环节等。
7.负责开闭幕现场氛围及仪式环节等所需物料的策划、设计、制作等。
8.负责艺术活动主视觉设计。
9.负责艺术活动回顾资料、总结资料制作。
10.活动结束7日内向招标方报送工作总结。
3、 [bookmark: _Toc1259]技术要求
1.活动保障组工作人员不少于15人。
2.所有设计在确保原创性的基础上，需符合艺术活动整体风格，与艺术活动品牌形象保持一致，且兼具场地和仪式的各项功能需求。同时，必须符合宣传（意识形态）、城管、消防、应急、防疫等管理部门的各项审批要求。
3.开闭幕演出节目册设计制作（各1500份，封面激凸、覆膜、300克特种纸；内页157克特种纸），设计不得抄袭或借用具有商业价值的其他宣传资料。
4.保障所有活动场地及设备的使用及安全，在甲方指定的场地范围和使用时间开展全面保障工作。开闭幕场地规模分别容纳观众1000人以上，VIP嘉宾接待区容纳50人以上。
5.组织开闭幕相关活动。活动内容形式丰富，提供现场活动策划及执行方案，负责现场协调和服务、接待工作，完成全场录制、拍照，制作活动短片。主背景使用LED屏幕或高清投影，搭配视频控台、音响、话筒（不少于4个）、电脑、无线翻页器等。主舞台摆放发言台。观众席贴VIP背签。根据甲方需求，现场配备满足开闭幕需求的氛围布置装置、宣传展板、文化艺术展示等。配备一定数量礼仪人员，着装统一。
6.具有完善的项目策划及执行方案。组建保障工作团队，整个项目的实施组织机构、人员安排需分工合理、责任明确，提供能够处理各类紧急事项的措施，确保活动正常进行。
[bookmark: _GoBack]7.回顾资料、总结资料内容丰富、艺术形式完整、逻辑清晰，包含历届艺术活动精彩内容、本届艺术活动的内容亮点。
