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一、项目名称
陕西省环境调查评估中心移交档案整理及数字化项目
二、项目内容
	序号
	服务内容
	预估数量

	1
	环评项目档案整理
	1400卷

	2
	环评项目档案扫描
	630000页

	3
	环评项目档案数据目录
	11200条

	4
	档案盒
	1400个


三、技术规范
（一）档案整理规范标准：
1. 《科学技术档案案卷构成的一般要求》（GB/T 11822-2008）
2.《纸质归档文件装订规范》（DA/T 69-2018）
3.《档案服务外包工作规范》（DA_T 68.4-2020）
4. 《档案修裱技术规范》（DA/T 25-2022）
（二）档案数字化加工规范：
1.《档案著录规则》（DA/T 18-2022）
2.《纸质档案数字化规范》（DA/T 31-2017）
3. 《档号编制规则》（DA/T 13—2022）
4.《档案服务外包工作规范》（DA/T 68.1-2020）
5.《档案服务外包工作规范》（DA/T 68.2-2020）
6. 《陕西省档案局关于印发<纸质档案数字化加工需要注意的事项>的通知》（陕档局发〔2022〕29号）
7.《陕西省档案馆档案数字化操作办法（修订版）》（陕档馆发〔2025〕8号）
四、技术要求
（一）环评档案整理
按照《科学技术档案案卷构成的一般要求》（GB/T 11822-2008）进行整理，包括组卷、编制页码、盖档号章、编目、拟写案卷题名、填写备考表、装盒等。并达到陕西省档案馆档案进馆要求。
（二）档案数字化要求
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