[bookmark: _Toc25045]第三章  采购内容及要求

1、 [bookmark: _Toc5359][bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK9]服务内容
为促进陕西—中东欧国家文化交流，加强陕西与欧亚地区国家在舞蹈领域的交流，将举办中国—中东欧国家及欧亚地区国家舞蹈总监访华团陕西段活动。拟邀请中国-中东欧国家合作机制成员国及欧亚地区共12个国家18位舞蹈总监来访，开展交流。日程安排如下：
第一天：陆续抵达西安。
第二天：访问长恨歌艺术团、陕西省非遗体验中心。赴西安音乐学院、陕西师范大学举办大师班活动，并与两家院校进行座谈。
第三天：与省舞协座谈。举办全国当代舞蹈作品展演活动。
第四天：访问何家营鼓乐团，并进行交流座谈。与省内音乐类艺术家进行座谈。
第五天：离开西安
现征集供应商负责活动的组织与实施，项目具体要求包括不限于如下事项：
2、 [bookmark: _Toc26097]服务要求
（一）组织筹备
[bookmark: _Toc11103]为确保活动流程科学严谨、各环节衔接顺畅、关键节点管控精准，结合活动需求制定总体组织筹备方案，包含但不限于：项目理解及重难点分析，全流程规划与衔接，关键时间节点管控。
（二）活动实施
1.制定后勤保障工作方案。
2.参会嘉宾信息收集。
[bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK13]3.安排参会嘉宾落地接待：住宿、餐饮、交通、翻译等服务保障。除翻译外，为该团配备一名熟悉西安文化的学者或专家全程陪同。
4.制作保障工作所需物料。
5.相关活动会场规划及布置。
6.现场工作人员管理工作，保证所有工作人员及志愿者按照工作流程及各项管理标准工作。
7.做好车辆调度、路线规划、保障嘉宾往返机场、酒店、各活动现场的交通接驳，配备专业驾驶员，车辆需干净整洁。
（三）人员安排
1.配备符合会务工作标准的专业会务执行团队；
2.配备全陪专业讲解人员；
3.配备满足活动沟通需求的专业中英交传翻译人员；
4.落实各项与活动开展相关的第三方人员统筹安排。
（四）宣传服务
1.制定宣传方案。
2.提供活动全程相关视频拍摄及后期剪辑制作；
3.设计及印刷制作符合活动主题要求的宣传物料；
4.活动所需各类宣传品筹备布设工作。
（五）应急工作
1.根据风险预判编制全面且可执行的应急预案；
2.成立应急工作小组，明确职责分工、响应流程与处置措施，保障突发事件得到快速响应、妥善处置，杜绝发生重大安全事故。
（六）服务承诺
其他有利于活动开展的事项，由采购方与中标方共同协商，经采购方同意后予以执行。
（七）费用
[bookmark: _GoBack]根据日程安排，嘉宾在陕西期间食宿和市内交通费、翻译费、物料费、宣传品、活动场地费、参与交流的艺术家劳务费等活动所需的全部费用均包含在采购金额范围内。
