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	（三）响应文件的提交
	（四）响应文件的补充、修改和撤回
	（五）供应商提交响应文件时，出现下列情况之一的，其响应文件将被拒绝接收：
	六、开启响应文件
	七、组织评审
	开标结束后，磋商小组依据法律法规和磋商文件的规定，对响应文件中的供应商资格证明文件进行审查，以确定供
	八、成交
	九、签订政府采购合同

	第三章  磋商内容及采购要求
	一、项目概况
	本项目为陕西省地质调查院2026年物业服务项目，项目包括房屋及配套设施设备的日常管理与维护、院落秩序
	二、服务范围
	院落内包含三栋楼：北楼4层，主楼2层，南楼2层；服务院落总面积为6637平方米。
	三、服务内容
	▲（一）设施设备维修维护方案
	根据服务内容及要求提出设施设备维修维护方案，方案内容包含：①办公楼日常维修②给排水设备管理维护③供电
	1、高（低）压配电设施设备的维护和管理，包括：变压器、高低压配电柜及开关、总计量表具等。
	技术、质量要求：每周巡查2次，每季度维护1次，保持设施设备运行良好。
	2、供电线路及配电开关的维护，包括：各办公区室和宿舍各类用电设备的供电线路、楼层配电箱等。
	技术、质量要求：每月巡查1次，对超负荷线路及时减载，对超负荷开关及时调整，保障线路和开关不超负荷供电
	3、照明灯与开关的维修，包括：办公区建筑物各办公室、大厅、走廊、卫生间、楼梯间、宿舍以及庭院灯照明灯
	技术、质量要求：公共区域的灯具、开关，每周巡查2次，出现故障及时维修；办公室和宿舍房照明灯、开关，接
	4、供水设施设备维护和管理，包括：水泵、电机、管网、阀门等。
	技术、质量要求：水泵每周巡查1次；阀门每年维护一次；保证正常供水，水质卫生干净，管网不渗水，阀门灵活
	5、排污、排水管网、井、沟的疏通与化粪池清掏，包括：卫生间的排污水管、屋顶排雨水管、室外排水管网与井
	技术、质量要求：排污管，每季度巡查1次；排雨水管（沟、井），每月巡查1次，台风暴雨天气，提前巡查；发
	6、消防设备设施的维护与管理，包括：消防泵、报警控制柜、消防栓、烟感器以及移动灭火器等。
	技术、质量要求：消防栓和移动灭火器，每月巡查1次；报警控制柜和烟感器每季度检修1次；消防泵每年维护1
	7、监控设备设施的维护与管理，包括：监控主机、显示屏、线路、摄像头等。
	技术、质量要求：监控主机和显示屏，随时检查；线路和摄像头，每月检查1次，保障监控设备设施正常运行。
	8、建筑物防雷设施的维护，包括：屋顶避雷带和供电线路中避雷开关等。
	技术、质量要求：每年维护检测1次，保障防雷设施具备正常防雷功能。
	▲（二）安保消防服务
	提出针对本项目的保安消防服务方案，方案内容包含：①安全保卫②消防监控③应急管理。
	1、门岗实行全天候24小时值班值守制度，工作内容包括人员和车辆的出入管理以及物件外出放行管理等，严禁
	2、按照院机关的有关管理规定，对外来人员建立询问登记制度，注重礼节礼貌，维护院机关的良好形象。
	3、庭院巡逻，包括，防闲杂人员越墙进入以及指导车辆规范停放等。
	服务要求：每2小时1次，保证无闲杂人员越墙 ，无外人随意串入办公区，车辆乱停放及时纠正。
	4、能迅速有效处置突发事件，对本区域的盗抢破坏等违法行为，能够积极应对，及时报警协助制止。
	5、消防、监控系统管理维护
	（1）按照《中华人民共和国消防法》和其他有关消防法规，及时维护各种消防、监控设施，组织消防知识培训、
	（2）按照国家消防行业标准进行日常零星无耗材保养，确保消防、监控系统安全运行。
	▲（三）保洁服务方案
	针对服务内容及要求提出详细的保洁服务方案，方案内容包含：①楼内保洁②楼外环境保洁。
	对机关办公区域（分为室内区域和室外区域）进行保洁。室外区域包括路面、外墙面、楼顶、通道、绿地、各种标
	▲（四）会议服务方案
	针对服务内容及特点提出会议服务方案，内容包含：①会前准备②会中服务③会后整理。
	服务人员熟悉电脑操作，根据采购人要求合理安排会议室，做好会议通知下达后的会前、会中、会后服务，包括各
	▲（五）病媒防治及垃圾清运
	针对服务内容及特点提出病媒防治及垃圾清运方案，内容包含：
	1、病媒防治：①消杀防疫②四害防治；
	2、垃圾收集、分类及清运：①垃圾收集及分类②垃圾清运。
	垃圾分类清运包含生活垃圾、泔水垃圾等垃圾的分类、收集、清运及处理，做到日产日清，垃圾台定期进行卫生消
	▲（六）档案管理
	根据本项目特点制定档案管理方案，方案包括：
	1、档案资料的收集及分类：①档案收集②档案整理；
	2、档案资料的保存及移交：①档案保管②档案移交。
	（七）人员配备
	▲（八）绿化管理方案
	▲（九）应急预案

	2、“▲”内容项为重要要求，供应商未达到这些要求或未响应将影响评分。
	第四章  合同基本条款
	一、服务条件
	二、合同价款
	报价费用中包括本次物业服务采购中所涉及的人工（含工资、福利和社保）；人工培训费；各类维修材料；各类应
	三、款项结算
	（一）支付方式：银行转账
	（二）货币单位：人民币
	（三）结算方式：
	五、服务验收
	3、不合格：扣除履约保证金，约谈企业，记入政府采购履约不良记录，情节严重终止合同、上报主管部门。
	六、服务承诺
	七、违约责任
	2、依照本协议约定向采购人收取物业管理服务费。
	3、成交供应商不得将物业服务区域内的部分专项服务事项委托给专业性服务组织或者其他第三方，若有需要委托
	4、成交供应商应加强对工作人员的安全教育与管理。成交供应商工作人员在工作和休息期间发生任何人身安全等
	行承担相关责任，采购人不承担任何责任。
	5、对采购人信息和重要活动以及保密事项不得外泄，成交供应商应采取合理的措施，保证其雇员和合作伙伴不对
	6、其他法律、法规规定的或经双方协商确定的权利和义务。
	九、争议解决
	执行本合同中产生纠纷，由采购人与成交供应商双方协商解决；协商不成，可向有管辖权的人民法院提起诉讼。
	十、合同生效及其他
	第一部分  资格证明文件
	供应商信用记录书面声明函（格式）
	六、控股管理关系
	八、法定代表人授权委托书
	法定代表人授权委托书（格式）

	关于监狱企业的证明文件
	根据财政部、司法部《关于政府采购支持监狱企业发展有关问题的通知》（财库〔2014〕68号）的规定，监
	项目不分标段的，第___标段空白处填写“/”。
	根据《财政部 民政部 中国残疾人联合会关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕141
	一、享受政府采购支持政策的残疾人福利性单位应当同时满足以下条件：
	十、特定资格要求
	（2）从保安服务公司购买保安服务的供应商须承诺：成交后7日内，与保安服务公司签订保安服务合同，明确规
	十一、本项目不接受联合体响应，不允许分包
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