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1、 学校概况
陕西省汉中体育运动学校是1987年经省人民政府批准成立的以培养体育后备人才为主的中等专业体育学校，正县级全额拨款事业单位，隶属于汉中市体育局。常年开设初中部和运动训练专业中专班，现有学生300余人，为全日制寄宿生，开展的竞技体育项目有田径、摔跤、跆拳道、举重、射箭、皮划艇等。
校区占地53.2亩，主要建设有一栋5层教学综合楼，一栋4层（含地下1层）综合训练馆，一栋2层餐厅，一栋6层公寓楼，建筑面积约1.6万平方米，可容纳学生400余人。
2、 服务范围
    后勤综合服务管理的位置在汉台区前进西路陕西省汉中体育运动学校校区内，服务主体为学校全体师生及校内资产。
3、 服务期限
一年。本项目采用一次采购沿用三年，实行一年一考核一签合同的办法。服务期满后，在预算有保障，政府采购管理部门同意的前提下，由成交供应商提出申请，经采购人考核合格后，可以续签合同。
4、 费用及结算
1.后勤综合管理服务的具体金额以采购招标认定的最终金额为准，费用包含员工工资、国家规定的用工保险及办公用品、保洁易耗品、维修工具、员工服装、垃圾清运、化粪池清掏费、税金等物业服务相关的全部费用。
2.双方合同签订成交供应商履职后，学校按时段每三个月付款。
五、服务人员配备需求
物业服务须配备工作人员13名，其中现场管理人员1名，保安4名，保洁2名，宿管4名，水电工1名，消防检测人员1名（可兼职）。配备人员须身体健康，无犯罪记录，如果配备人员发生任何不安全事故均由物业公司承担，与甲方无关。
六、现场管理人员工作范围及要求
1.现场管理人员与学校行政后勤工作作息时间一致，特殊情况可进行临时调整（临时接待任务、需加班处理的事宜等）。
2.现场管理人员应做好学校内的保安服务、卫生清洁、水电维修、消防防控等工作，并制定相应的管理制度。
3.现场管理人员应具备较好的服务意识和管理能力，负责全体物业服务人员工作的安排、监督检查考评等。
4.现场管理人员原则上每周应与学校沟通，汇报工作开展情况，虚心听取学校的意见建议，对所存问题及时整改落实。
5.现场管理人员应协调处理好与学校的友好合作关系。
七、水电工工作范围及要求
1.水电工工作时间与学校行政后勤工作作息时间一致，特殊情况可进行临时调整（临时接待任务、需加班处理的事宜等）。
2.按照学校作息时间和要求，保障学校水电正常使用。
3.水电工必需具备特种作业操作证（低压电工作业或高压电工作业）和应急处理能力。
4.水电维修维护范围包括学校各楼馆及校园内所涉及的所有水电设施设备。
5.水电工应做好维保供配电设施设备及给排水设备。每日对设施设备进行巡视、检查、记录，做到发现问题及时处理，保证各种设备的完好运行。
6.水电工应做好上下水管道及相关阀件定期检查、定期维护，使得管道畅通、无渗漏水现象，保证各阀件无跑、冒、滴、漏水现象。
八、消防维护人员工作范围及要求
1.消防维护人员可兼职，工作时间为不定时，但每月须在学校达到4天的工作时间。
2.消防维护人员必需具备建（构）筑物消防员等级证书或消防设施操作员证书，并具备应急处理能力。
3.消防维护范围包括学校各楼馆所有消防设施设备。
4.消防维护人员应必须定期(每月4次)对学校消防设施进行检查。
5.消防维护人员应建立消防巡查制度，对出现的问题及时修护，并向学校报备，确保消防功能正常。
6.消防维护人员应配合学校、消防机构加强对学校的消防监督检查和做好消防验收工作。
九、宿舍管理人员工作范围及要求
1.宿舍管理人员工作时间为学生的在校时间，每天24小时在岗。
2.宿舍管理人员须身体健康，并持有健康证。
3.宿舍管理人员在早、中、晚教学、训练时间段督促学生离开寝室。
4.按作息时间开关宿舍大门和电源，并在冬夏季按学校要求运行中央空调。
5.宿舍管理人员须按照宿舍检查标准，积极主动地做好每日学生宿舍的各项检查工作，发现物品损坏要及时登记并报修。
6.宿舍管理人员须定期对宿舍内的各项安全设施（楼梯灯、消防栓、灭火器、应急灯等）进行检查，发现安全隐患要及时上报。
7.宿舍管理人员须在宿舍楼内巡视检查，督促学生做好卫生清洁，及时制止学生违纪行为并上报学校。
8.宿舍管理人员打扫公共场所，保持宿舍区及周边地段的卫生。无乱堆乱放现象。
十、保洁岗位工作范围及要求
1.保洁形式为日常保洁，保洁时间为每周六天（周一至周六），每天上午7:00至11:00，下午13:00至17:00，如遇上级检查等特殊情况需在1小时内到达甲方校园提供保洁服务。
2.保洁范围包括教学楼一至五层过道、墙面、窗户及卫生间；公寓楼一至六层楼梯和墙面、窗户及卫生间；训练馆负一层至三层楼梯、过道、一层内外门厅；学校大门处及操场等室外公共区域的地面（包括室外篮球场、田径场和绿化带等，不包括餐厅）。
3.保洁员须全面负责所辖楼层大厅地面、楼梯、走廊、卫生间、楼梯扶手、墙壁的清洁卫生工作，每天上、下午至少各扫(拖、抹)一次。
4.保洁员应确保大厅地面、走廊、楼梯整洁卫生，如遇下雨天气，要对其地面进行不间断清理。
5.保洁员须做到清洁区域无瓜果皮壳、纸屑、烟头等杂物，无积水、污迹，外部垃圾及时处理，内部如有堵塞及时反映、疏通，外表无污迹，无粘附物。
6.保洁员须随时清扫卫生间，定期进行厕所消毒，卫生间应达到地面清洁，大小便池无污垢，地面、台面、水盆整洁，玻璃明亮、无蛛网、无积灰、无积水，墙面无张贴、涂写，保证下水管道的畅通。
7.定期对校园污水管道进行疏通。
十一、保安岗位工作范围及要求
1.保安工作时间为全年全天，每天24小时2人在岗。
2.安保范围包括学校大门及所有楼馆室内外区域。
3.保安工作人员应做好门卫的管理工作，对来访人员、学生家长核实人员信息情况，填写来访登记表，落实来访对象，对可疑物品要进行查验，严禁易燃易爆、剧毒、管制刀具等危险物品进入校园。
4.保安人员须对进出学校的大宗物品进行查看，核实接收或带出人员情况。
5.保安人员应做好每天的巡视巡查工作，日间巡查为不定时，夜间须每天对各楼馆从晚9点到清晨时段巡查不少于4次。
6.按照学校安排对校内公共区域进行消杀。

备注：以上均是★内容，为实质性要求，响应人未逐条响应、有缺漏或负偏离将视为无效响应。
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