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1、 [bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK9]项目概况
为抢抓高铁开通契机，推动陕西文旅资源精准触达湖北客源市场，省文化和旅游厅将在武汉市组织开展“陕鄂同行·乘着高铁游陕西”文旅推介会，推介陕西文旅资源，深化陕鄂文旅交流合作。
2、 服务内容及技术要求
服务内容包括活动策划执行、行业洽谈会组织、展陈搭建及撤场、外场展示、视觉设计、推介物料制作、媒体宣传、摄影摄像、图片直播及后期收尾等所有与本项目相关的工作。
（一）活动策划与执行。根据陕西文化和旅游资源特色，制定完整活动执行方案，包括活动主题、流程设计、场地布置、嘉宾邀请及接待、人员分工、宣传计划、物料清单及应急预案等。负责推介会全流程组织实施，包括前期沟通、现场踏勘、方案优化、搭建布置、彩排联排、正式执行及撤场整理。活动流程应包括嘉宾签到、领导致辞、陕西文旅资源推介、重点产品或线路发布、现场签约、媒体采访等环节，确保活动规范有序、衔接顺畅。
（二）行业洽谈会组织。推介会前组织一场行业洽谈会，负责行业嘉宾邀约、名单确认、现场签到、桌牌制作、资料摆放、交流撮合及成果记录等工作。原则上邀请文旅行业机构不少于40家，行业代表不少于60人。
（三）会场及外场展示。完成主会场及外场展示区设计搭建。主会场应满足150—200人会议需求，设置舞台、主背景、LED屏或投影、灯光音响、嘉宾席、媒体区、签到区等。外场应设置陕西文旅主题展示区，展示陕西重点景区、精品线路、非遗文创、特色产品及文旅形象。
（四）视觉设计与推介物料。负责活动整体视觉系统设计，包括主视觉、主背景、签到背景、外场展陈画面、邀请函、议程单、桌牌、嘉宾证、工作证、导视牌、会议手册、资料袋等所有与活动相关的内容。推介物料应制作规范、印刷清晰，数量满足活动规模并预留适当备用量。
（五）媒体宣传服务。制定媒体宣传方案，负责媒体邀约、新闻通稿撰写、采访提纲准备、现场媒体接待、活动报道发布及传播资料整理。邀请中央、省级、湖北及武汉本地重点媒体、文旅行业媒体和新媒体平台参与宣传。
（六）摄影摄像及图片直播。提供专业摄影、摄像及图片直播服务，完整记录行业洽谈会、外场展示、主推介会、嘉宾交流、资源推介、媒体采访等重点环节。活动后提供精选照片不少于200张，完成全程视频资料整理，并根据需求剪辑2—3分钟活动短视频。
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